
1 | P a g e  
 

 

 

बारेकोट गाउँपालिका 

गाउँ काययपालिका (कायय लिभाजन) लनयमाििी, २०७८ 

 

 

 

 

 

 

काययपालिकाबाट स्िीकृत लमलत: २०७८/०७/१२ 

 

 

 

 

 

 

 

बारेकोट गाउँपालिका  

लिम्सा¸ जाजरकोट 

कणाािी प्रदशे नेपाि 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2 | P a g e  
 

बारेकोट गाउँपालिकाको गाउँ काययपालिका (कायय लिभाजन) लनयमाििी, २०७८ 

 

प्रस्तािना:  

नेपािको संलिधानको धारा २१८ िे लदएको अलधकार प्रयोग गरी बारेकोट गाउँपालिकाको गाउँ कायापालिकािे आफ्नो काया 

लिभाजनका िालग लमलत २०७८/०७/१२ को लनणाय अनसुार दहेायका लनयमहरु बनाएको छ । 

१. संलिप्त नाम र प्रारम्भ: (१) यी लनयमहरुको ना  बारेकोट गाउँपालिकाको “गाउँ कायापालिका (काया लिभाजन) लनयमाििी , 

२०७९” रहकेो छ । 

(२) यो लनयमाििी तरुुन्त प्रारम्भ हुनेछ । 

२. पररभाषा: लबषय िा प्रसङ्गिे अको अथा निागमेा यस लनयमाििीमा– 

(क) “अध्यि” भन्नािे गाउँ कायापालिकाको अध्यि सम्झनपुछा । 

(ख) “उपाध्यि” भन्नािे गाउँ कायापालिकाको उपाध्यि सम्झनपुछा । 

(ग) “कायापालिका” भन्नािे बारेकोट गाउँ कायापालिका सम्झनपुछा । 

(घ) “प्रमखु प्रशासकीय अलधकृत” भन्नािे गाउँपालिकाको कायाकारी अलधकृत सम्झनपुछा । 

(ङ) “गाउँपालिका” भन्नाि बारेकोट गाउँपालिका सम्झन ुपछा । 

(च) “लबषयगत शाखा” भन्नािे बारेकोट गाउँ कायापालिका अन्तरगतको लबषयगत शाखा , उपशाखा, कायाािय िा इकाईिाई 

सम्झनपुछा । यस शब्दिे संलिधान बमोलजम गाउँपालिकािाई तोलकएको कायासम्पादन गनाका िालग गाउँकायापालिका अन्तगात 

रहने लशिा, स्िास््य, कृलष, िन, पशलुिकास जस्ता लबषयिेत्रगत कायाािय िा इकाईिाई समते सम्झन ुपछा । 

(छ) “िडा सलचि” भन्नािे गाउँपालिकाको िडा कायााियको प्रशासकीय प्रमखुको रुपमा कामकाज गना तोलकएको 

िडासलचि सम्झनपुछा । 

(ज) “िडा सलमलत” भन्नािे बारेकोट गाउँपालिकाको िडा सलमलत सम्झन ुपछा । 

(झ) “सदस्य” भन्नािे गाउँ कायापालिकाको सदस्य सम्झन ुपछा । सो शब्दिे गाउँ कायापालिकाको अध्यि , उपाध्यि र िडा 

अध्यि समतेिाई जनाउनेछ । 

(ञ) “सभा” भन्नािे बारेकोट गाउँपालिकाको गाउँ सभािाई सम्झनपुछा । 

३. काया सम्पादन: (१) गाउँ कायापालिकाको काया सम्पादन गाउँ कायापालिकाको कायाािय , िडा कायाािय एि ंलबषयगत 

शाखाबाट हुनेछ । 

(२) गाउँ कायापालिका अन्तगात रहने लिषयगत शाखा िा कायाािय िा उपशाखा िा इकाई िा केन्रहरुको लििरण अनसुचूी 

¬१ मा उल्िेख भए बमोलजम हुनेछ । 

(३) उपलनयम (२) बमोलजमका लबषयगत शाखाहरु र लतनीहरुको काया लििरण गाउँ कायापालिकािे स्िीकृत गरे बमोलजम 

हुनेछ । 

४. काया लिभाजन: (१) गाउँ कायापालिकाको कायाािय र लबषयगत शाखाबाट सम्पादन हुने काया अनसुचूी–२ बमोलजम हुनेछ 

। 

(२) गाउँ कायापालिकािे उपलनयम (१) बमोलजमको लिषयगत शाखाको काममा आिश्यकता अनसुार हरेफेर िा थपघट गना 

सक्नेछ । 

(३) िडा सलमलतबाट सम्पादन हुने काया अनसुचूी– ३ बमोलजम हुनेछ । 

(४) अध्यि, उपाध्यि, िडा अध्यि र सदस्यको काम, कताव्य र अलधकार अनसुचूी– ४ बमोलजम हुनेछ । 
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(५) अध्यििे लबषयगत िेत्रको कायाको िालग कायापालिकाको कुनै सदस्यिाई लनजिे गने कायाको िेत्रालधकार समते तोकी 

लजम्मिेारी लदन सक्नेछ ।  

(६) कायापालिकािे आफ्नो कायासम्पादनका िालग अनसुचूी –५ बमोलजमको लबषयगत सलमलत गठन गरी कुनै सदस्यको 

संयोजकत्िमा त्यस्तो सलमलतको कायािेत्र तोकी लजम्मिेारी लदन सक्नेछ । 

 

५. लजम्मिेारी तथा उत्तरदालयत्ि: (१) गाउँ कायापालिकाबाट सम्पादन भएका कामका िालग अध्यि तथा सदस्यहरु सामलुहक 

रुपमा गाउँ सभाप्रलत उत्तरदायी हुनेछन ्। 

(२) गाउँ कायापालिकाका सदस्यहरु आफूिाई तोलकएको कायाका िालग व्यलिगत रुपमा कायापालिका तथा अध्यिप्रलत 

उत्तरदायी हुनेछन । 

(३) लबषयगत सलमलतबाट सम्पादन हुने कामका िालग सलमलतका संयोजक तथा सदस्यहरु सामलुहक रुपमा कायापालिकाप्रलत 

उत्तरदायी हुनेछन । 

(४) िडा अध्यि आफूिे गने कामका िालग कायापालिका , अध्यि तथा िडा सलमलतप्रलत र िडा सलमलतबाट गररने कामका 

िालग सामलुहक रुपमा कायापालिका र सभाप्रलत उत्तरदायी हुनेछ । 

 

६. अलधकार प्रत्यायोजन: (१) गाउँ कायापालिकािे आफुिाई प्राप्त अलधकारमध्ये केही अलधकार अध्यि , उपाध्यि, 

िडाअध्यि, सदस्य तथा मातहतका सलमलत, उपसलमलत िा कायाकारी अलधकृतिाई प्रत्यायोजन गना सक्नेछ । 

(२) अध्यििे आफुिाई प्राप्त अलधकारमध्ये केही अलधकार कुनै सदस्य िा कायाकारी अलधकृतिाई प्रत्यायोजन गना सक्नेछ । 

(३) िडा सलमलत िा िडा अध्यििे आफुिाई प्राप्त अलधकारमध्ये केही अलधकार िडा सलमलतका कुनै सदस्य िा िडा 

सलचििाई प्रत्यायोजन गना सक्नेछ । 

७. थपघट, हरेफेर िा संशोधन: (१) कायापालिकािे यस लनयमाििीिाई आिश्यकता अनसुार थपघट िा हरेफेर िा संशोधन 

गना सक्नेछ । 

(२) कायापालिकािे उपलनयम (१) बमोलजम अनसुचूीमा थपघट िा हरेफेर िा संशोधन गरेको लिषयको सचूना सिासाधारणको 

जानकारीको िालग प्रकाशन गनुा पनेछ । 

८. बाधा अड्काउ फुकाऊ : यो लनयम कायाान्ियनको सम्बन्धमा कुनै बाधा अड्काउ परेमा यस लनयमाििीको भािनाको 

प्रलतकूि नहुने गरी कायापालिकािे त्यस्तो बाधा अड्काउ फुकाउन आिश्यक व्यिस्था गना सक्नेछ । 

 

९. यसै बमोलजम भए गरेको मालनने : यो लनयमाििी स्िीकृत हुनपुिूा गाउँ कायापालिकाबाट सम्पादन भएका कायाहरु यसै 

लनयमाििी अनरुुप भए गरेको मालननेछ । 

 

 

अनुसूची – १ 

(लनयम ३ को उपलनयम (२) संग सम्बलधधत) 

गाउँ काययपालिकामा रहने लिषयगत शाखा (शाखा, कायायिय, उपशाखा, इकाई) को लििरण 

(गाउँ कायापालिकाको आफ्नो राजश्वको िमता , खचाको आिश्यकता , सेिा उपिब्ध गराउन ुपने जनसंख्या तथा लिकासका 

मखु्य मखु्य प्राथलमकता अनरुुप संगठन तथा व्यिस्थापन सभिेणका आधारमा लबषयगत शाखा तथा कायाािय , उपशाखा िा 
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इकाई लनधाारण गना सक्नेछन । जनशलिको उपिब्धता तथा प्रशासलनक खचािाई ध्यान लदई एउटा लबषयगत शाखा अन्तगातको 

कुनै कायाािय, उपशाखा िा इकाईिे लमल्दो अन्य लबषयिेत्रको कायासमते सम्पादन गना सक्नेछ ।) 

१. सामाधय प्रशासन शाखा 

(क) स्थानीय सेिा तथा जनशलि लिकास उपशाखा 

(ख) सािाजलनक खरीद तथा सम्पलत्त व्यिस्थापन उपशाखा 

(ग) स्थानीय तह, प्रदशे र संघसँगको सम्िन्ध र समन्िय तथा िडासँगको समन्िय उपशाखा 

(घ) नगर प्रहरी व्यिस्थापन उपशाखा 

(ङ) न्याय, काननू तथा मानि अलधकार प्रिर्धन उपशाखा 

 (च) बजार अनगुमन, गणुस्तर, नापतौि, खाद्य सरुिा र उपभोिा लहत संरिण उपशाखा 

(छ) बैठक तथा लिधायन उपशाखा 

(ज) आन्तररक िेखापरीिण उपशाखा 

(झ) लिदा, उत्सि, उदी, जात्रा, पिा, उपालध तथा लिभषूण इकाई 

२. राजश्व तथा आलथयक प्रशासन शाखा 

(क) राजश्व नीलत तथा प्रशासन उपशाखा 

(ख) आलथाक प्रशासन उपशाखा 

३. पूिायधार लिकास तथा भिन लनयमन शाखा 

(क) सडक तथा यातायात व्यिस्था उपशाखा 

(ख) भिन तथा भिन संलहता एि ंलनमााण इजाजत (लडजाइन समते) उपशाखा 

(ग) जग्गा नापी तथा नक्सा, घरजग्गा धनी पजुाा, भ–ूउपयोग तथा िस्ती लिकास उपशाखा 

अ. जग्गा नापी तथा नक्सा, घरजग्गा धनी पजुाा इकाई 

आ. बस्ती लिकास इकाई 

(घ) जिलिद्यतु, उजाा, सडक िलत्त तथा लसंचाई उपशाखा 

अ. जिलिद्यतु, उजाा र सडक िलत्त इकाई 

आ. लसंचाई तथा जिउत्पन्न प्रकोप लनयन्त्रण इकाई 

(ङ) िातािरण, पयाािरण एि ंजिाधारिेत्र संरिण तथा फोहरमिैा व्यिस्थापन उपशाखा 

(च) लिपद ्व्यिस्थापन (बारुणयन्त्र, एम्ििेुन्स तथा यन्त्र उपकरण पररचािन समते) उपशाखा 

(छ) सािाजलनक लनजी साझदेारी इकाई 

४. आलथयक लिकास शाखा 

(क) कृलष, पशपुन्छी तथा सहकारी कायाािय 

(ख) िन तथा भ–ूसंरिण कायाािय 

(ग) उद्योग तथा उद्यमलशिता लिकास उपशाखा 

(घ) रोजगार प्रबर्धन तथा गररबी न्यनूीकरण उपशाखा 

५. सामालजक लिकास शाखा 

(क) आधारभतू तथा माध्यलमक लशिा कायाािय 

(ख) खिेकुद तथा अलतररि लियाकिाप इकाई 
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(ग) आधारभतू स्िास््य तथा सरसफाई कायाािय 

(घ) खानेपानी ब्यिस्थापन कायाािय 

(ङ)िैंलगक समानता तथा सामालजक सरुिा उपशाखा 

अ. िैंलगक समानता इकाई 

आ. िाििालिका, लकशोर लकशोरी तथा यिुा इकाई 

इ. अपांगता भएका व्यलि तथा जषे्ठ नागररक इकाई 

(च) गरैसरकारी संस्था पररचािन, समन्िय तथा लनयमन इकाई 

(छ) सामालजक सरुिा कायािम तथा व्यलिगत घटना दताा इकाई 

(ज) संस्कृलत, सम्पदा, िलितकिा तथा पयाटन प्रबर्धन इकाई 

६. योजना, अनगुमन तथा त्यांक शाखा 

(क) योजना, कायायोजना तजुामा तथा उपभोिा सलमलत पररचािन इकाई 

(ख) अनगुमन तथा मलू्यांकन इकाई 

(ग) त्यांक व्यिस्थापन इकाई 

७. सूचना¸ प्रलिलध तथा लिदु्यतीय शुशासन शाखा  

क) सचूना तथा सञ्चार प्रलिलध लिकास तथा लिस्तार र एफ.एम. सञ्चािन उपशाखा 

ख) सचूना तथा अलभिेख केन्र  

 

  

  

 

 

 

 

 

अनुसूची – २ 

(लनयम ४ को उपलनयम (१) संग सम्बलधधत) 

लबषयगत शाखाको कायय लिभाजन 

१. सामान्य प्रशासन शाखा 

(क) स्थानीय सेिा तथा जनशलि लिकास 

१. स्थानीय सेिाको व्यिस्थापन सम्बन्धी नीलत , मापदण्ड, सेिा शता, योजना, कायाान्ियन र लनयमन 

२. संलिधानको धारा ३०२ बमोलजम समायोजन भई आउने कमाचारीको व्यिस्थापन  

३. स्थानीय सेिाको व्यिस्थापन सम्बन्धी अन्य काया  

४. गाउँपालिकाको संगठन लिकास , सङ्गठन संरचना तथा दरबन्दी लनधाारण, जनशलि व्यिस्थापन र िलृत्त लिकास, 

५. स्थानीय सेिाको व्यिस्थापनमा सचूना तथा सञ्चार प्रलिलधको उपयोग , प्रबर्घन र लनयमन 

६. मानि संसाधन लिकासका िालग अल्पकािीन तथा दीघाकािीन योजना तजुामा  
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७. गाउँपालिकामा सािाजलनक लिदा , उत्सि, जात्रा, उदी आलदको व्यिस्थापन 

८. स्थानीय शालन्त सलमलत सम्बन्धी कायाहरु ।  

(ख) सािाजलनक खरीद तथा सम्पलत्त व्यिस्थापन 

१. गाउँपालिकाको िालग सािाजलनक खरीद तथा अन्य बन्दोबस्तीका सामान सम्बन्धी लिषय  

२. गाउँपालिकालभत्रको सािाजलनक तथा सरकारी सम्पलत्त , सामदुालयक सम्पलत्त, भिन, सडक, पसि, व्यिसाय, पबूााधार, 

उद्योग, खानी तथा खनीज, िनको लििरण सलहतको अद्यािलधक अलभिेख 

३. गाउँपालिकाको स्िालमत्िमा रहकेो सम्पलत्तको अद्यािलधक अलभिेख  

४. गाउँपालिकालस्थत सरकारी सम्पलत्तको एकीकृत लििरण ।  

(ग) स्थानीय तह, प्रदशे र संघसँगको सम्िन्ध र समन्िय तथा िडासँगको समन्िय 

१. संघ तथा प्रदशे तहमा संलिधान तथा काननु बमोलजमको सहभालगता तथा प्रलतलनलधत्ि  

२. लजल्िा समन्िय सलमलतसँगको समन्िय  

३. िडा तहसँगको सम्पका  र समन्िय  

४. पत्राचार , सभा, समारोह, लशष्टाचार 

(घ) नगर प्रहरी व्यिस्थापन 

१. संघीय तथा प्रदशे काननूको अलधनमा रही नगर प्रहरीको सञ्चािन तथा व्यिस्थापन नीलत , काननू, मापदण्ड, 

कायाान्ियन र लनयमन,  

२. नगर प्रहरीमाफा त दहेायका काया सम्पादन गने , 

३. नीलत , काननू, मापदण्ड, लनणायहरु कायाान्ियनमा सहयोग, 

४.  सम्पलत्तको संरिण , 

५. गाउँपालिकामा हुने सभा समारोह , परम्परा तथा जात्रा चाडपिाको व्यिस्थापनमा सहयोग, 

६. स्थानीय बजार तथा पालका ङ्ग स्थिको व्यिस्थापनमा सहयोग , 

७. नगर प्रहरी सम्बन्धी कायापालिकािे तोके बमोलजमका नीलत , योजना, कायािम कायाान्ियन,   

८. गाउँ बस्ती सरसफाई सम्बन्धी मापदण्डको कायाान्ियन र कसरू उपर छानलिन र अनसुन्धान , 

९. स्थानीय न्यालयक सलमलतिे गरेका आदशे , फैसिा कायाान्ियनमा सहयोग, 

१०. कायाािय पररसर , सम्पदा, सािाजलनक, ऐिानी, पलता जग्गा , सािाजलनक भिन तथा भौलतक पिूााधारको संरिण र 

सरुिा, 

११. लिपद ्व्यिस्थापनमा सहयोग , 

१२. अपराध रोकथाम तथा अनसुन्धानमा सहयोग , 

१३. फूटपाथ व्यिस्थापन  

१४. लनमााण लनयमन  

१५.  गणुस्तर लनयन्त्रण  

१६.  नगर प्रहरी सम्बन्धी अन्य काया ।  

(ङ) न्यालयक सलमलतको सलचिािय, न्याय, काननू, मानि अलधकार प्रिर्धन तथा मिेलमिाप र मध्यस्थता, लनणाय तथा   

फैसिा कायाान्ियन 

१. न्यालयक सलमलतको सलचिािय सम्िन्धी काया  
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२. न्याय तथा काननूी राज्यको पररपािना  

३. मानि अलधकारको संरिण तथा प्रिर्धन  

४. व्यलि र समदुायबीच मिेलमिाप र मध्यस्थताको व्यिस्थापन  

५. न्यालयक लनणाय तथा फैसिा कायाान्ियन  

(छ) बजार अनगुमन, गणुस्तर, नापतौि, खाद्य सरुिा र उपभोिा लहत संरिण 

१. स्थानीय व्यापार , िालणज्य, िस्तकुो माग, आपलूता व्यबस्थापन तथा अनगुमन 

२. बजार तथा हाट बजार व्यिस्थापन  

३. उपभोिा अलधकार तथा लहत सम्बन्धी नीलत , काननू, मापदण्ड, कायाान्ियन र लनयमन 

४. स्थानीय िस्तहुरूको उत्पादन , आपलूता तथा लनकासी प्रिेपण, मलू्य लनधाारण र अनगुमन 

५. स्थानीय व्यापार र िालणज्य सम्बन्धी पिूााधार लनमााण , 

६. स्थानीय िस्त ुर सेिा व्यापारको मलू्य तथा गणुस्तरको अनगुमन र लनयमन , 

७. उपभोिा सचेतना , िलित उपभोिाको िगत व्यिस्थापन र स्थानीय िस्त ुतथा सेिाको गणुस्तर परीिण, 

८. खाद्य पदाथाको गणुस्तर लनयन्त्रण , 

९. खानेपानीको गणुस्तर लनयन्त्रण , 

१०. स्थानीय व्यापार प्रिर्घन सहजीकरण र लनयमन , 

११. स्थानीय बौलिक सम्पलत्तको संरिण , प्रिर्घन र अलभिेखाङ्कन । 

 

 

(ज) बैठक तथा लिधायन 

१. कायापालिका तथा सभाको बैठक व्यिस्थापन  

२. कायापालिकाको लनणायहरुको लिद्यलुतय माध्यमबाट अलभिेखीकरण तथा प्रकाशन  

३. कायापालिका तथा सभामा पेश गनुापने लिलभन्न नीलत , लनयम तथा काननूको मसौदामा संयोजन 

४. कायापालिकाका लिलभन्न सलमलत , उपसलमलत, कायादिको बैठक व्यिस्थापन 

५. नीलत , काननुको प्रमाणीक प्रलतको संरिण, प्रकासनका िालग समन्िय 

६. लिधायन सम्िन्धी अन्य काया  

(झ) आन्तररक िेखापरीिण 

१. आन्तररक तथा पिूा िेखापरीिण  

२. िेखापरीिण लििरण (बेरुजकूो िगत समते)को अलभिेख व्यिस्थापन  

३. अलन्तम िेखापरीिण कायामा सहयोग , समन्िय र सहजीकरण 

४. िेखापािनसम्िन्धी िमता लिकास काया  

(ञ) लिदा, उत्सि, उदी, जात्रा, पिा, उपाधी, लिभषुण, आलद । 

१. स्थानीय चाडपिा , सािाजलनक लिदा, उत्सि, जात्रा, उदी आलदको व्यिस्थापन 

२. उपाधी तथा लिभषुण सम्िन्धी लसफाररश , अलभिेख 

२. राजश्व तथा आलथाक प्रशासन शाखा 

(क) राजश्व नीलत तथा प्रशासन 
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१. राजश्व सम्बन्धी नीलत , काननू तजूामा, कायाान्ियन र लनयमन (राजस्ि चहुािट लनयन्त्रण समते) 

२. सम्पलत्त कर , घरबहाि कर, घर जग्गा रलजष्ट्रेशन शलु्क, सिारी साधन कर, सेिा शलु्क दस्तरु, पयाटन शलु्क, लिज्ञापन 

कर, व्यिसाय कर , भलूमकर (मािपोत) , दण्ड जररिाना , मनोरञ्जन कर , बहािलिटौरी कर , घरजग्गा कर , मतृ िा माररएको 

जीिजन्तकुो हाड , लसंग, पिाँख, छािामा कर , प्राकृलतक स्रोत साधन , व्यिसालयक कर सम्बन्धी नीलत , काननू, मापदण्ड, 

कायाान्ियन, बाँडफाँड, संकिन र लनयमन, अन्य आय व्यिस्थापन 

३. सािाजलनक खचा तथा प्राकृलतक स्रोतबाट प्राप्त हुने रोयल्टी सम्बन्धी नीलत , काननू, मापदण्ड तथा लनयमन र सोको 

सङ्किन तथा बाँडफाँड 

४. आफ्नो िेत्रलभत्र राजस्िका दर अन्य शलु्क लनधाारण , संघीय र प्रदशे काननू बमोलजम प्राकृलतक श्रोत साधन र सेिा 

शलु्क जस्ता रोयल्टी सङ्किन, समन्िय र लनयमन 

५. स्थानीय पिूााधार सेिा र उपयोगमा सेिा शलु्क तथा दस्तरु (नीलत , काननु, मापदण्ड, लनयमन, शलु्क लनधाारण, संकिन 

तथा व्यिस्थापन) 

६. मािपोत संकिन  

७. काननु बमोलजम ढुंगा , लगट्टी, िाििुा, माटो, ननु, स्िेट, फायरक्िेजस्ता खानी खनीज पदाथाको सििेण , अन्िषेण, 

उत्खनन र सो सम्बन्धी रोयल्टी सङ्किन 

८. रेलकङ्ग , कायालकङ्ग, क्यानोलनङ्ग, बञ्जी जलम्पङ्ग, लजपफ्िायर, याानलफ्टङ्ग शलु्क 

९. सामदुालयक िनको सञ्चािन र व्यिस्थापनबाट प्राप्त रोयल्टी सङ्किन  

१०. पानीघट्ट , कूिो, पैनी जस्ता सेिा सञ्चािनबाट प्राप्त रोयल्टी सङ्किन 

११. प्राकृलतक स्रोतको उपयोग सम्बन्धी नीलत लनधाारण र कायाान्ियन तथा प्रदशे र  संघीय मापदण्ड पािना  

१२. प्रचलित काननु बमोलजम दण्ड जररिाना  

१३. बाँकी बक्यौता रकमको िगत र असिु उपर  

१४. करदाता लशिा तथा करदाता लििरण अद्यािलधक  

१५. लित्तीय स्रोत साधनको समतामिूक बाँडफाँड  

१६. आलथाक साधनको महत्तम उपयोग तथा पररचािन  

१७. राजश्व परामशा सलमलत सम्बन्धी लिषय  

१८. स्थानीय राजस्ि प्रिर्घनका िालग प्रोत्साहन ,  

१९. राजश्वको सम्भाव्यता अध्ययन  

२०. राजस्ि सचूना तथा त्याङ्कको आदान प्रदान  

२१. संघीय तथा प्रदशे काननू बमोलजम बजटे घाटापलूताको स्रोत व्यिस्था  

 

(ख) आलथाक प्रशासन 

१. आलथाक (कायालिधी) नीलत , काननु, मापदण्ड, कायाान्ियन र लनयमन, आलथाक प्रशासन र व्यिस्थापन 

२. बजटे सीमा लनधाारण , बजटे तजूामा, कायाान्ियन र लनयमन 

३. सलञ्चत कोष तथा आकलस्मक कोषको व्यिस्थापन  

४. िगानी र िाभांशको व्यबस्थापन  

५. िेखा व्यिस्थापन , खचा, राजश्व, धरौटी, कायासंचािन कोष तथा अन्य सरकारी कोष तथा संपलत्तको एकीकृत लििरण 
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६. समलष्टगत आलथाक अिस्थाको लिशे्लषण  

७. ऋण तथा अनदुानको व्यिस्थापन र लनयमन  

८. िगानी प्रिेपण (सहकारी , सहकारी तथा लनजी) र लित्तीय व्यिस्थापन 

९. कारोबारको िेखांकन , लनयन्त्रण तथा व्यिस्थापन 

१०. राजश्व तथा व्ययको अनमुान  

११. बेरुज ूफछ्र्यौट  

१२. आलथाक प्रशासन र व्यबस्थापन सम्बन्धी अन्य लिषय ।  

 

३.पबूााधार लिकास तथा भिन लनयमन शाखा 

(क) सडक तथा यातायात व्यिस्था 

१. स्थानीय सडक , ग्रामीण सडक, कृलष सडक तथा यातायात सम्बन्धी नीलत, काननू, मापदण्ड तथा लनयमन 

२. स्थानीय सडक , ग्रामीण सडक , कृलष सडक , झोिङ्ुग ेपिु , पिेुसा र तटबन्धन सम्बन्धी गरुुयोजनाको तजुामा , 

कायाान्ियन र स्तरोन्नलतका आयोजनाको पलहचान,  अध्ययन, कायाान्ियन, ममात, सम्भार 

३. यातायात सरुिा व्यिस्थापन र लनयमन  

४. स्थानीय सािाजलनक यातायातको रुट लनधाारण , अनमुलत, निीकरण, खारेजी, सेिाको गणुस्तर , भाडा दर लनधाारण र 

लनयमन 

५. ट्याक्सी सेिा अनमुती , व्यबस्थापन र लनयमन, 

६. िातािरणमतै्री , जििाय ुपररितान अनकूुिन, अपाङ्गता र िैङ्लगगमतै्री यातायात प्रणािीको प्रिर्धन  

७. आधारभतू यातायात सम्बन्धमा प्रदशे सरकारसंग समन्िय  

८. यातायात िेत्रमा िगानी अलभबलृि  

९. यातायात सलुिधामा नागररकको सरि , सहज र समान पहुचँ 

१०. यातायात िेत्रमा िाताबरणमतै्री प्रलिलधिाई प्रोत्साहन  

११. लनजी यातायात लनयमन व्यिस्थापन  

 

(ख) भिन तथा भिन संलहता एि ंलनमााण इजाजत (लडजाइन समते) 

१. भिन सम्बन्धी नीलत , काननू, मापदण्ड तथा सो सम्िन्धी योजना तजुामा , आयोजना पलहचान, अध्ययन, कायाान्ियन र 

लनयमन, 

२. रालष्ट्रय भिन संलहता तथा मापदण्ड बमोलजम भिन लनमााण अनमुलत र लनयमन  

३. भिन लनमााण इजाजत , भिन संलहता कायाान्ियन 

४. भिन लनमााणको नक्शा स्िीकृलत , संशोधन, लनयमन 

५. परुातत्ि , प्राचीन स्मारक र संग्रर्हािय संरिण, सम्बर्धन र पनु:लनमााण, 

६. सरकारी भिन , लिद्यािय, सामदुालयक भिन , सभागहृ तथा अन्य सािाजलनक भिन तथा संरचना लनमााण र ममात 

संभार, 

 

(ग) जग्गा नापी तथा नक्सा, घरजग्गा धनी पजुाा, भ–ूउपयोग तथा िस्ती लिकास 
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जग्गा नापी तथा नक्सा, घरजग्गा धनी पजुाा, 

१. प्रादलेशक मापदण्ड बमोलजम घरजग्गा धनी दताा प्रमाणपजुाा लितरण तथा िगत व्यिस्थापन  

२. भलूमको िगीकरण अनसुारको िगत  

३. जग्गाको लकत्ताकाट र भमूी िगत (नक्शा , स्रेस्ता) लनमााण र संरिण 

४. सरकारी प्रयोजनका िालग जग्गा प्रालप्त , मआुब्जा लनधाारण तथा लितरणमा समन्िय र सहजीकरण 

५. जग्गा लििाद समाधानमा मिेलमिाप र मध्यस्थता  

६. लिश्व सम्पदा सचूीमा परेका स्मारक र परुातालत्िक महत्ि िगायत िन , सीमसार िेत्र, तटिती िेत्रका जग्गा सम्बन्धी 

िगत 

बस्ती लिकास 

१. शहरीकरण , बस्ती लिकास सम्बन्धी नीलत , काननू, मापदण्ड तथा सो सम्िन्धी योजना तजुामा , आयोजना पलहचान , 

अध्ययन, कायाान्ियन र लनयमन 

२. आधारभतू आिासका योजना तजुामा र कायाान्ियन  

३. गाउँपालिकामा अव्यिलस्थत बसोबास व्यिस्थापन कायािमको तजुामा र कायाान्ियन  

४. आधारभतू बसोिास सम्बन्धमा प्रदशे सरकारसँग समन्िय  

५. योजनाबि र व्यबलस्थत िस्ती लिकासका कायािमको तजुामा कायाान्ियन  

६. एकीकृत बस्ती लिकासका िालग जग्गाको एलककरण तथा जग्गा लिकास र व्यबस्थापन  

७. सङ्घीय तथा प्रदशे काननूको अधीनमा रही आफ्नो िेत्रको भउूपयोग नीलत , योजना, कायािम तजुामा र कायाान्ियन  

८. सङ्घीय तथा प्रदशेको मापदण्डको अधीनमा रही व्यिलस्थत बस्ती लिकासका कायािमको तजुामा र कायाान्ियन  

९. संघीय र प्रदशे काननु बमोलजम स्थानीय तहमा सकुुम्िासी पलहचान र अलभिेख व्यिस्था  

१०. स्थानीयस्तरमा सकुुम्िासी सम्िन्धी जीलिकोपाजान र िसोिास व्यिस्था  

११. एकीकृत िस्ती लिकासका िालग जग्गाको एकीकरण तथा जग्गा लिकास र व्यिस्थापन ।  

 

(घ) जिलिद्यतु, उजाा, सडक ित्ती र लसंचाई 

जिलिद्यतु, उजाा र सडक ित्ती 

१. साना जिलिद्यतु आयोजना , निीकरणीय उजाा तथा िकैलल्पक ऊजाा सम्िन्धी सम्बन्धी नीलत , काननू, मापदण्ड, 

योजना, कायाान्ियन र लनयमन 

२. िकैलल्पक ऊजाा सम्बन्धी प्रलिलध लिकास र हस्तान्तरण , िमता अलभिलृि/प्रबर्घन, 

३. लिद्यतु लितरण प्रणािी र सेिाको व्यिस्थापन , सञ्चािन र लनयमन 

४. जनसहभालगतामा आधाररत स्िदशेी िगानीिाई प्राथलमकता लदद ैजिस्रोतको बहुउपयोगी लिकास कायािमको 

तजुामा र कायाान्ियन 

५. स्थानीय लिद्यतु लितरण प्रणािी र सेिाको व्यिस्थापन , सञ्चािन र लनयमन 

६. सडक ित्तीको व्यिस्था  

 

लसंचाई तथा जिउत्पन्न प्रकोप लनयन्त्रण 

१. लसँचाई सम्बन्धी नीलत , काननू, मापदण्ड लनधाारण र लनयमन 
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२. लसँचाई सम्बन्धी गरुुयोजनाको तजुामा , कायाान्ियन र स्तरोन्नलतका आयोजनाको पलहचान ,  अध्ययन, कायाान्ियन, 

ममात, सम्भार र लनयमन, 

३. स्थानीय साना , सतह तथा भलूमगत लसचाई प्रणािीको सञ्चािन लनमााण , सधुार, ममात सम्भार तथा सेिा शलु्कको 

लनधाारण र सङ्किन व्यिस्थापन 

४. जिउत्पन्न प्रकोप लनयन्त्रण सम्िन्धी स्थानीय  

५. तटबन्ध , नदी लनयन्त्रण तथा नदीेे व्यिस्थापन र लनयमन 

६. साना जि उपयोग सम्बन्धी आयोजना तजुामा , कायाान्ियन र अनगुमन । 

 

(ङ) िातािरण, पयाािरण एि ंजिाधारिेत्र संरिण तथा फोहरमिैा व्यिस्थापन 

१. स्िच्छ तथा स्िस्थ िातािरण र जिाधार तथा िन्ययजन्तकुो संरिण व्यिस्थापन सम्बन्धी नीलत , काननू, कायािम 

तजूामा, कायाान्ियन र लनयमन 

२. बिृारोपण , हररयािी तथा हररत िेत्रको प्रिािन 

३. फोहरमिैा सङ्किन , पनु: उपयोग, प्रशोधन, लिसजान र सोको सेिा शलु्क लनधाारण र लनयमन 

४. सरसफाई  तथा स्िास््यजन्य फोहोरमिैाको व्यिस्थापन  

५. िाय ुतथा ध्िनीको प्रदषूण लनयन्त्रण  

६. हालनकारक पदाथाहरूको लनयमन तथा  लनयन्त्रण  

७. सािाजलनक शौचािय व्यिस्थापन  

८. िातािरणीय जोलखम न्यनूीकरण  

९. न्यनू कािानमखुी तथा िातािरणमतै्री लिकास अििम्बन  

१०. िातािरण संरिण िेत्र लनधाारण र व्यिस्थापन  

११. पानी महुानको संरिण  

१२. पलहरो लनयन्त्रण  

१३. जििाय ूपररितान अनकुुेुिन कायािम  

 

(च) लिपद ्व्यिस्थापन, बारुण यन्त्र, एम्ििेुन्स 

१. लिपद ्व्यिस्थापन सम्बन्धी नीलत , काननू, मापदण्ड तथा स्थानीयस्तरका आयोजनाको कायाान्ियन र लनयमन 

२. लिपद ्पिूा तयारी तथा प्रलतकाया योजना , जोलखम न्यनूीकरण काया योजना 

३. लिपद ्पिूा तयारी , खोज तथा उिार, राहत सामग्रीको पिूा भण्डारण, लितरण र समन्िय 

४. लिपद ्जोलखम िेत्रको नक्साङ्कन तथा बस्तीहरूको पलहचान र स्थानान्तरण  

५. लिपद ्व्यिस्थापनमा सङ्घ , प्रदशे र स्थानीय समदुाय, संघ संस्था, लनजीिेत्रसँग सहयोग, समन्िय र सहकाया 

६. लिपद ्कोषको  स्थापना तथा सञ्चािन र स्रोत साधनको पररचािन  

७. लिपद ्पश्चात ्स्थानीयस्तरको पनुस्र्थापना र पनुलनामााण  

८. लिपद ्सम्बन्धी त्याङ्क व्यिस्थापन र अध्ययन अनसुन्धान  

९. प्राकृलतक प्रकोपको रोकथाम र पिूा तयारी  

१०. लिपद ्जोलखम न्यनूीकरणका िालग पिूा सचूना प्रणािी सम्बन्धी कायािमको तजुाे ृमा र कायाान्ियन , 
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११. बारुण यन्त्र तथा एम्बिेुन्सको सञ्चािन तथा व्यिस्थापन  

१२. स्थानीय आपतकािीन काया सञ्चािन प्रणािी  

(छ) सािाजलनक लनजी साझदेारी 

१. स्थानीय सािाजलनक—लनजी साझदेारी सम्िन्धी स्थानीय नीलत , योजना लनमााण 

२. स्थानीय सािाजलनक —लनजी साझदेारीका आयोजना छनौट तथा कायाान्ियन  

३. स्थानीय लिकासमा लनजी िेत्रको प्रिाधन  

 

४. आलथाक लिकास शाखा 

(क) कृलष, पशपुन्छी तथा सहकारी 

कृलष 

१. कृलष , कृलष प्रसार , कृलष उत्पादन व्यिस्थापन सम्बन्धी स्थानीय नीलत , काननू, मापदण्ड, योजना, कायाान्ियन र 

लनयमन 

२. कृलष बजार सचूना , कृलष बजार तथा हाटबजारको पिूााधार लनमााण , साना लसँचाई लनमााण , तालिम, प्रलिलध प्रसार , 

प्रालिलधक टेिा, कृलष सामाग्री आपलूता र कृषक िमता लिकास कायािमको सञ्चािन 

३. कृलषजन्य प्राकृलतक प्रकोप तथा महामारी रोगको लनयन्त्रण  

४. कृलषिातािरण संरिण तथा जलैिक लिलिधताको संरिण र पिाधन  

५. कृलष प्रसार तथा जनशलिको प्रिेपण , व्यिस्थापन र पररचािन 

६. उच्च मलू्ययिु कृलषजन्य िस्तकुो प्रिर्घन , लिकास तथा बजारीकरण 

७. कृलषसम्िन्धी िीमा र कजाा सहजीकरण  

८. शीत भण्डारणको व्यिस्थापन  

९. कृषकहरूको िमता अलभिलृि , प्रालिलधक सेिा, टेिा, सीप लिकास र सशिीकरण 

१०. कृलष बीउलिजन , नश्ल, मिखाद र रसायन तथा औषलधहरूको आपलूता, उपयोग र लनयमन 

११. कृषक समहू , कृलष सहकारी र कृलष सम्बन्धी स्थानीय सङ्घ संस्थाहरूको समन्िय, व्यिस्थापन र लनयमन 

१२. कृलष सम्बन्धी प्रलिलधको संरिण र हस्तान्तरण  

१३. कृलष त्याङ्कको व्यिस्थापन र सचूना प्रणािी तथा कृलष सम्बन्धी सचूनाको प्रचारप्रसार  

१४. कृलष स्रोत केन्रको स्थापना र व्यिस्थापन  

 

पशुपधछी 

१. पशपुािन र पश ुस्िास््य सम्बन्धी स्थानीय नीलत , काननू, मापदण्ड, योजना, कायाान्ियन र लनयमन 

२. पशपुन्छी बजार सचूना , हाटबजारको पिूााधार लनमााण , तालिम, प्रालिलधक टेिा , कृषक िमता लिकास कायािमको 

सञ्चािन र लनयमन 

३. पशपुन्छीजन्य प्राकृलतक प्रकोप तथा महामारी रोगको लनयन्त्रण  

४. पशपुन्छी लचलकत्सा सेिाको व्यिस्थापन , 

५. पशनुश्ल सधुार पिलत लिकास र व्यबस्थापन  

६. पशपुन्छी सम्बन्धी बीमा र कजाा सहजीकरण  
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७. स्थानीय चरन तथा खका  लिकास र व्यिस्थापन  

८. पश ुआहारको गणुस्तर लनयमन  

९. स्थानीयस्तरमा पशपुन्छी सम्बन्धी त्याङ्कको व्यिस्थापन र सचूना प्रणािी  

१०. पश ुबधशािा र शीत भण्डारणको व्यिस्थापन र लनयमन  

११. पशपुािन तथा पश ुस्िास््य सम्बन्धी अन्य काया ।  

सहकारी 

१. सहकारी संस्था सम्बन्धी स्थानीय नीलत , काननू, मापदण्डको लनमााण, कायाान्ियन र लनयमन 

२. स्थानीय सहकारी संस्थाको दताा , अनमुलत, खारेजी र लिघटन 

३. सहकारी िचत तथा ऋण पररचािन सम्बन्धी स्थानीय मापदण्ड लनधाारण र लनयमन  

४. सहकारी सम्बन्धी रालष्ट्रय , केन्रीय, लिषयगत, प्रादलेशक र स्थानीय संघ संस्थासँग समन्िय र सहकाया 

५. सहकारी सम्बन्धी स्थानीय त्याङ्क व्यिस्थापन र अध्ययन अनसुन्धान  

६. स्थानीय सहकारीको िमता अलभिलृि  

७. स्थानीय सहकारी िेत्रको प्रिर्घन , लिकास र पररचािन । 

 

(ख) िन, भ—ूसंरिण, िन्यजन्तु, जिाधार, जलडबटुी तथा जलैिक लिलिधता 

१. िन , जङ्गि, िन्यजन्त,ु चराचरुुङ्गी, जि उपयोग , िातािरण, पयाािरण तथा जलैिक लिलिधता सम्बन्धी स्थानीय 

नीलत, काननू, मापदण्ड, योजना, कायाान्ियन र लनयमन 

२. सामदुालयक , ग्रामीण तथा शहरी, धालमाक, किलुियती िनको संरिण, सम्िर्धन, उपयोग र लनयमन  

३. िन उपभोिा समहूको व्यिस्थापन  

४. मध्यिती िेत्रको सामदुालयक , धालमाक र कबलुियती िनको व्यिस्थापन 

५. नदी लकनार , नदी उकास, नहर लकनार तथा सडक लकनारमा ििृारोपण व्यिस्थापन 

६. लनजी तथा व्यिसालयक िनको प्रबर्घन र लनयमन  

७. सािाजलनक खािी जग्गा , पाखा िा िेत्रमा ििृारोपण, सम्भार, उपयोग र व्यिस्थापन 

८. जडीबटुी तथा अन्य गरैकाष्ठ िन पैदािार सम्बन्धी , सभिेण, उत्पादन, सङ्किन,  प्रबर्घन, प्रशोधन, र बजार 

व्यिस्थापन 

९. िनबीऊ बगैचँा स्थापना , व्यिस्थापन र प्रिर्घन 

१०. नसारी स्थापना , लबरुिा उत्पादन, लितरण, रोपण र प्रिर्धन 

११. िन्यजन्त ुर चराचरुुङ्गीको संरिण , व्यिसालयक पािन, उपयोग र अनगुमन 

१२. िन्यजन्तबुाट स्थानीय समदुायमा पने प्रभाि रोकथाम , व्यिस्थापन  

१३. स्थानीय प्राणी उद्यान (लचलडयाखाना) को स्थापना र सञ्चािन  

१४. स्थानीय िन्यजन्त ुपयाटन र आयआजान  

१५. स्थानीयस्तरमा आखटेोपहारको व्यिस्थापन  

१६. िन , िन्यजन्त ुतथा चराचरुुङ्गीको अलभिेखाङ्कन र अध्ययन अनसुन्धान 

१७. रैथाने प्रजालतको संरिण र प्रििान  

१८. लमचाहा प्रजालतको लनयन्त्रण  
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१९. जलैिक लिलिधताको अलभिेख  

२०. सामदुालयक भसंूरिण र सोमा आधाररत आय आजान कायािम  

२१.  भसंंरिण र जिाधार व्यिस्थापनजन्य सामदुालयक अनकूुिन  

२२. जििाय ूपररितान अनकुुिन काया  

२३. आय आजानमा आधाररत जडीबटुीको संरिण , प्रबर्धन, व्यिस्थापन 

 

(ग) उद्योग तथा उद्यमलशिता लिकास र खानी तथा खलनज पदाथाको संरिण 

उद्योग 

१. िघु , घरेि ुतथा साना उद्योगको दताा, निीकरण, खारेजी र लनयमन 

२. िघु , घरेि ुतथा साना उद्योगको लिकास र प्रिर्धन 

३. उद्यमलशिता प्रिर्धन  

४. व्यापाररक फमा , पसिको दताा, अनमुलत, निीकरण, खारेजी र लनयमन 

५. सीप लिकास सम्बन्धी कायाको प्रबर्धन ।  

खानी तथा खलनज 

१. खानी तथा खलनज पदाथाको संरिण सम्बन्धी स्थानीय नीलत , काननू, मापदण्ड तथा  योजनाको कायाान्ियन र लनयमन, 

२. ढुङ्गा , लगटी, बाििुा, माटो, ननु, स्िेट, खरीढुङ्गा, फायरक्िेजस्ता खानीजन्य िस्त ुसििेण, अन्िषेण, उत्खनन् 

३. ढुङ्गा , लगट्टी, बाििुा, ननु, माटो, खरीढुङ्गा, फायर क्िे तथा स्िेट आलद खानीजन्य िस्तकुो संरिण , लिकास, 

उत्खनन ्र उपयोग सम्बन्धी दताा, अनमुलत, निीकरण, खारेजी र व्यिस्थापन 

४. खानी तथा खलनज पदाथा सम्बन्धी सचूना तथा त्याङ्क सङ्किन , अलभिेखन तथा व्यबस्थापन 

५. भौगलभाक नक्सा प्रकाशन ।  

 

(घ) रोजगार प्रबर्धन तथा गररबी न्यनूीकरण 

१. गररबी लनिारण सम्बन्धी स्थानीय नीलत , काननू, मापदण्ड, लनयमन  र अध्ययन अनसुन्धान 

२. गररबी लनिारणको स्थानीय रणनीलत तजूामा  

३. गररब घरपररिार पलहचान सम्बन्धी स्थानीय सििेण , सचूना व्यिस्थापन र लनयमन 

४. गररबी लनिारण सम्बन्धी रालष्ट्रय , प्रादलेशक र स्थानीय संस्थासँग सम्पका , समन्िय र सहकाया 

५. रोजगार तथा बेरोजगारको त्याङ्क सङ्किन , प्रशोधन र सचूना प्रणािीको स्थापना 

६. स्थानीयस्तरमा रहकेा लिदशेी श्रलमकको िगत सङ्किन तथा सचूना व्यिस्थापन  

७. पलहचान भएका गररब घरपररिार एि ंिलित समहू सम्बन्धी स्थानीय योजना , कायािम, स्रोत पररचािन र 

व्यिस्थापन 

८. संघीय र प्रदशे काननू बमोलजम स्थानीय तहमा सकुुम्बासीको पलहचान र अलभिेख व्यिस्थापन  

९. सकुुम्बासी सम्बन्धी जीलिकोपाजान र बसोबास व्यिस्थापन  

१०. रोजगारीका अिसर लसजाना सम्िन्धी  

 

५. सामालजक लिकास शाखा 
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(क) आधारभतू तथा माध्यलमक लशिा  

१. प्रारलम्भक बाि लशिा तथा लिद्यािय लशिा , अनौपचाररक लशिा, खिुा तथा िकैलल्पक लशिा (गरुुकुि , मदरसा, 

गमु्बा आलद), लनरन्तर लसकाइ तथा लिशषे लशिा सम्बन्धी नीलत, काननू, मापदण्ड, योजनाको लनमााण, कायाान्ियन र लनयमन 

२. प्रालिलधक लशिा तथा व्यािसालयक तालिमको योजना तजुामा , सञ्चािन, अनमुलत र लनयमन 

३. पाठ्यिम र पाठ्यसामग्रीको लितरण तथा कायाान्ियन  

४. लिद्यािय लशिक तथा कमाचारी व्यिस्थापन  

५. लिद्याियको नक्साङ्कन , अनमुलत, स्िीकृलत, समायोजन तथा लनयमन 

६. शलैिक पिूााधार लनमााण र ममात सम्भार  

७. आधारभतू तह (किा ८) को परीिा व्यिस्थापन  

८. लिद्याथी लसकाइ उपिब्धीको परीिण र व्यिस्थापन  

९. लिद्याथी प्रोत्साहन तथा छात्रिलृत्तको व्यिस्थापन  

१०. शलैिक परामशा सेिाको अनमुलत तथा लनयमन  

११. स्थानीयस्तरको शलैिक ज्ञान , सीप र प्रलिलधको संरिण, प्रिर्धन र स्तरीकरण 

१२. माध्यलमक तहसम्मको शलैिक कायािमको समन्िय र लनयमन  

१३. पसु्तकािय एि ंपत्रपलत्रका  

१४. स्थानीय पसु्तकािय , िाचनािय तथा सामदुालयक अध्ययन केन्र सञ्चािन तथा व्यिस्थापन । 

(ख) खिेकुद तथा अलतररि लियाकिाप 

१. स्थानीयस्तरमा खिेकूद प्रशासन तथा सङ्घ संस्थाको लनयमन र समन्िय  

२. खिेकुदको संरचनाको पिूााधार लनमााण , सञ्चािन तथा लिकास 

३. खिेकूदको लिकास र प्रिर्घन  

४. खिेकूद प्रलतयोगीता आयोजना र सहभागीता  

५. अलतररि लियाकिाप सम्बन्धी लिषय ।  

(ग) आधारभतू स्िास््य तथा सरसफाई 

१. आधारभतू स्िास््य र सरसफाई सम्बन्धी नीलत , काननू, मापदण्ड, योजनाको लनमााण, कायाान्ियन तथा लनयमन 

२. रालष्ट्रय तथा प्रदशेस्तरीय िक्ष्य र मापदण्ड बमोलजम स्थानीयस्तरको स्िास््य सम्बन्धी िक्ष्य र गणुस्तर लनधाारण  

३. रालष्ट्रय र प्रादलेशक मापदण्ड अनरुुप जनरि अस्पताि , नलसाङ्ग होम, लनदान केन्र तथा अन्य स्िास््य संस्थाहरूको 

लक्िलनक दताा, सञ्चािन अनमुलत र लनयमन 

४. आधारभतू स्िास््य सेिाको सञ्चािन र प्रबर्घन  

५. अस्पताि र अन्य स्िास््य संस्थाको स्थापना तथा सञ्चािन  

६. स्िास््य सेिा सम्बन्धी भौलतक पिूााधार लिकास तथा व्यिस्थापन  

७. सरसफाई सचेतनाको अलभिलृि  

८. रि सञ्चार सेिा तथा स्थानीय र शहरी स्िास््य सेिा  

९. औषलध पसि सञ्चािन र लनयमन  

१०. औषलधजन्य िनस्पलत , जटीबटुी र अन्य औषलधजन्य िस्तकुो उत्पादन, प्रशोधन र लितरण 

११. स्िास््य बीमा िगायतका सामालजक सरुिा कायािमको व्यिस्थापन  
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१२. औषलध तथा अन्य मलेडकि उत्पादनहरूको न्यनूतम मलू्य लनधाारण र लनयमन  

१३. औषलधको उलचत प्रयोग र सकू्ष्मजीि लनरोधक प्रलतरोध न्यनूीकरण  

१४. औषलध र स्िास््य उपकरणको खरीद , भण्डाण र लितरण 

१५. स्िास््य सचूना प्रणािीको व्यिस्थापन  

१६. जनस्िास््य लनगरानी (पलब्िक हले्थ सभिेेन्स)  

१७. प्रिधाानात्मक , प्रलतकारात्मक, उपचारात्मक, पनुस्र्थापनात्मक र पयालिएलटभ स्िास््य सेिाको सञ्चािन 

१८. स्िस्थ जीिनशिैी , पोषण, शारीररक ब्यायाम , योग अभ्यास , स्िास््य ितृ्तको पािना , पञ्चकमा िगायतका 

जनस्िास््य सेिाको प्रिर्धन 

१९. जनुोलटक र कीटजन्य रोगको लनयन्त्रण तथा व्यिस्थापन  

२०. सलुता , मलदरा र िाग ूपदाथाजन्य िस्तकुो प्रयोग लनयन्त्रण तथा सचेतना अलभिलृि 

२१. आयिुलेदक , यनुानी, आम्ची, होलमयोपयालथक, प्राकृलतक लचलकत्सा िगायतका परम्परागत स्िास््य उपचार सेिाको 

व्यिस्थापन 

२२. जनस्िास््य , आपत्कािीन स्िास््य तथा महामारीको लनयन्त्रण योजना र कायाान्ियन 

२३. सरुिा तथा नसने रोगको लनयन्त्रण तथा रोकथाम  

२४. आकलस्मक स्िास््य सेिा प्रिाह ।  

(घ) खानेपानी व्यिस्थापन  

१. स्थानीय खानेपानी सम्बन्धी नीलत , काननू, मापदण्ड, योजना, कायाान्ियन र लनयमन 

२. खानेपानी महसिु लनधाारण र खानेपानी सेिा व्यिस्थापन  

३. सािाजलनक स्थिमा लपउने पानी व्यिस्थापन  

४. स्िच्छ खानेपानी आपलूता सम्बन्धी अन्य लिषय ।  

(ङ) िैंलगक समानता तथा सामालजक सरुिा  

िैंलगक समानता 

१. मलहिा हक सम्बन्धी नीलत , योजना कायाान्ियन, समन्िय र लनयमन 

२. मलहिाको आलथाक , सामालजक, राजनीलतक सशलिकरण, िमता लिकास 

३. िैलगक लहसंा लनिारणका िालग लनरोधात्मक , प्रिर्धनात्मक, संरिणात्मक उपाय र पनु:स्थापना 

४. िैंलगक उत्तरदायी बजटे  

िाििालिका 

१. बािबालिकाको हकहीत संरिण सम्बन्धी स्थानीय नीलत , काननू, मापदण्ड, योजना, कायाान्ियन र लनयमन 

२. बािबालिकाको हकहीत संरिण  

३. बािमतै्री शासकीय प्रिन्ध , बाि क्िब, बाि संरिण सलमलत तथा बाि सञ्जाि 

४. बािबालिकाको हकहीत संरिण सम्बन्धमा संघ , प्रदशे तथा अन्य लनकायसँग सम्पका , समन्िय तथा सहकाया, 

५. बािबालिका पररिार सहयोग  

६. बैकलल्पक स्याहार पिलतको कायाान्ियन  

७. बाि न्याय  

८. बाि गहृ , पनु:स्थापना केन्र, लशश ुस्याहार केन्र र बाि लिकास केन्र व्यिस्थापन 
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९. असहाय बािबालिकाका , सडक बािबालिका व्यिस्थापन 

१०. बाि लहसंा लनयन्त्रण  

११. बािसधुार तथा पनु:स्थापना केन्र स्थापना , संचािन अनमुती र लनयमन 

१२. आपत्कािीन बाि उिार कोष स्थापना र व्यिस्थापन  

यिुा  

१. यिुा जागरण , सशलिकरण र पररचािन 

२. यिुा सीप , उद्यमलशिता तथा नेततृ्ि लिकास 

जषे्ठ नागररक 

१. जषे्ठ नागररकको िगत , पररचयपत्र, सम्मान, स्िास््य सलुिधा, सामालजक सरुिा सम्बन्धी काया 

२. जषे्ठ नागररक क्िि , लदिा सेिा केन्र, भटेघाट स्थि, आश्रय केन्रको सञ्चािन तथा व्यिस्थापन 

३. अपांगता भएका व्यलि र एकि मलहिा  

४. सङ्घ तथा प्रदशेसँगको समन्ियमा अपाङ्गता पनु:स्थापना केन्र तथा असि स्याहार केन्रको सञ्चािन र 

व्यिस्थापन 

५. अपाङ्गता भएका व्यलि तथा असहायको िगत अद्यािलधक , पररचयपत्र लितरण, सामालजक सरुिा तथा सलुिधाको 

व्यिस्थापन तथा लितरण 

६. अपाँगता भएका व्यलिमतै्री पिूााधार लनमााण तथा सञ्चािन  

७. अपाङ्गता भएका व्यलि र असिहरूको व्यिस्थापन सम्िन्धी अन्य काया ।  

८. एकि मलहिा सम्िन्धी काया  

(च) गरैसरकारी संस्था पररचािन, समन्िय तथा लनयमन 

१. स्थानीयस्तरमा समाजकल्याण सम्िन्धी संघसंस्था (गरैसरकारी , सामालजक तथा सामदुालयक संघसंस्था) को दताा , 

निीकरण तथा लनयमन 

२. गठुी , कोष तथा अन्य रष्टहरुको व्यिस्थापन 

३. लनजी तथा गरैसरकारी िेत्रसँग समन्िय र सहकाया  

४. समन्िय र पररचािन  

५. सामालजक संघसंस्था सम्बन्धी अन्य लिषय ।  

 

(छ) सामालजक सरुिा कायािम तथा व्यलिगत घटना दताा 

१. सामालजक सरुिा सम्बन्धी स्थानीय नीलत , काननू, मापदण्ड, लनयमन  र अध्ययन अनसुन्धान 

२. सङ्घ तथा प्रदशेिे लनधाारण गरेको मापदण्ड बमोलजम सामालजक सरुिा सम्बन्धी कायािम कायाान्ियन  

३. सामालजक सरुिाको कायाान्ियनको िालग सङ्घ , प्रदशे र स्थानीय सङ्घ संस्थासँग सम्पका , समन्िय र सहकाया 

४. स्थानीय सामालजक सरुिा योजना र व्यिस्थापन तथा आिश्यक त्यांक संकिन एि ंव्यिस्थापन ।  

(ज) संस्कृलत, सम्पदा, िलितकिा तथा पयाटन प्रबर्धन 

१. भाषा , संस्कृलत र िलितकिाको संरिण र लिकास सम्बन्धी स्थानीयस्तरको नीलत , काननू, मापदण्ड, योजना, 

कायाान्ियन र लनयमन 

२. परुातत्ि , प्राचीन स्मारक तथा सङ्ग्रहाियको संरिण, सम्भार, प्रबर्घन र लिकास 
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३. परम्परागरत रुपमा चलिआएका जात्रा तथा पिाको सञ्चािन र व्यिस्थापन  

४. स्थानीय महत्िका धालमाक तथा सांस्कृलतक सम्पदाको व्यबस्थापन  

५. पयाटकीय महत्िका स्थि तथा सम्पदाको पलहचान , संरिण र प्रिर्धन 

६. पयाटन पिूााधार लिकास तथा प्रोत्साहन  

७. परुातालत्िक , धालमाक महत्िका सम्पदाहरुको संरिण तथा सम्बर्धन 

८. भाषा , संस्कृलत, जात्रा, पिा र िलितकिाको संरिण, प्रबर्धन र लिकास । 

 

६. योजना, अनगुमन तथा त्यांक शाखा 

(क) योजना तजुामा, कायायोजना तयारी, उपभोिा सलमलत पररचािन 

१. लिकास आयोजना तथा पररयोजना सम्बन्धी नीलत , काननू, मापदण्ड, योजना र लनयमन 

२. स्थानीय लिकास नीलत , अल्पकािीन, मध्यकािीन तथा दीघाकािीन लिकास योजना तजूामा, अनगुमन तथा मलू्यांकन 

३. आलथाक , सामालजक, साँस्कृलतक, िातािरणीय, प्रलिलध र पिूााधारजन्य लिकासका िालग आिश्यक आयोजना तथा 

पररयोजनाहरूको तजुामा, कायाान्ियन, अनगुमन तथा मलू्याङ्कन 

४. बालषाक लिकास कायािम , आयोजना तजुामा, कायाान्ियन 

५. लिकास लनमााण प्रकृयामा स्थानीय जनसहभालगता अलभबलृिका कायािम तजुामा र कायाान्ियन  

६. लिकास योजनाहरुको िातािरणीय प्रभाि मलू्यांकन  

७. उपभोिा सलमलतको लििरण , िमता लिकास 

८. लिकासका प्राथलमकता प्राप्त िेत्र लनधाारण  

९. संघीय र प्रादलेशक आयोजना , पररयोजना कायाान्ियनमा समन्िय, सहजीकरण र सहयोग 

१०. लिकास आयोजना तथा पररयोजना सम्बन्धी अन्य काया ।  

(ख) अनगुमन तथा मलू्यांकन 

१. लिकास आयोजनाको अनगुमन , आिलधक प्रगलत तथा प्रलतफिको समीिा 

२. लिकास योजनाको अनगुमन तथा मलू्यांकनको आधार तथा प्रलिया लनधाारण  

३. आयोजनाको अध्ययन , अनसुन्धान तथा प्रभाि मलू्याङ्कन 

४. लबषयिेत्रगत नीलतको अनगुमन तथा मलू्यांकन  

(ग) त्यांक व्यिस्थापन 

१. त्याङक संकिन , व्यिस्थापन तथा प्रयोग सम्बन्धी नीलत, काननू, मापदण्ड, योजना, कायाान्ियन र लनयमन 

२. सचूना तथा अलभिेख केन्रको स्थापना तथा सञ्चािन  

३. आधलुनक प्रलबलधमाफा त व्यलिगत घटना दताा (जन्म , मतृ्यु, लििाह, बसाईसराई, सम्िन्ध लिच्छेद र धमापतु्र धमापतु्री) , 

अलभिेख व्यिस्थापन तथा प्रलतिदेन 

४. स्थानीय त्याङक संकिन , प्रशोधन, अलभिेलखकरण तथा लितरण 

५. आधारभतू त्यांक संकिन र व्यबस्थापन : जनसाङ्लख्यक , प्राकृलतक, आलथाक, सामालजक, सांस्कृलतक, भौलतक 

पबूााधार, रोजगारीको अिस्था , कूि ग्राहस््य उत्पादन , प्रलतव्यलि आय, मानि लिकास सचूकाङ्क , राजश्व तथा आयव्यय 

समतेको त्याङ्क सङ्किन र प्रशोधन गरी सचूना प्रणािीमा आििता र पाश्र्ि लचत्र तथा श्रोत नक्साको अद्यािलधक एि ं

अलभिेख 
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६. बेरोजगारको त्यांक संकिन  

७. स्थानीय व्यापारको त्याङ्क प्रणािी र अध्ययन अनसुन्धान  

८. सामालजक सरुिा सम्बन्धी स्थानीय त्याङ्क र सचूना व्यिस्थापन  

९. सम्पन्न भएका तथा चाि ूयोजनाको लििरण  

१०. लबषिेत्रगत सचूना , त्यांकको संकिन, अलभिेख 

११. प्रदशे तथा संघसँग त्यांक एि ंसचूना आदानप्रदान र समन्िय  

१२. सम्भाव्य प्राकृलतक श्रोत तथा  साधनको अलभिेख (प्रोफाईि) व्यबस्थापन  

१३. गाउँपालिकाका आिलधक तथा िालषाक कायािम र बजटे स्िीकृलत ।७. सचूना प्रलिलध तथा लिद्यतुीय सशुासन शाखा  

(क) सचूना प्रलिलध लिकास तथा लिस्तार र एफ.एम. सञ्चािन उपशाखा 

१. आफ्नो िेत्रलभत्र इन्टरनेट सेिा , टेलिसेन्टर, केबिु तथा तारलिहीन टेलिलभजन प्रसारणको अनमुलत , निीकरण र 

लनयमन 

२. आफ्नो िेत्रलभत्र पत्रपलत्रकाको प्रकाशन अनमुलत , अलभिेख तथा लनयमन 

३. अलभिेख व्यिस्थापनमा निीनतम सचूना प्रलिलधको प्रयोग  

४. सचूना तथा सञ्चार प्रलिलधमा सिासाधारण जनताको सहज र सरि पहुचँ तथा सचूना प्रलिलधको लिकास र लिस्तार 

सम्बन्धी कायािम तजुामा र कायाान्ियन 

५. बैज्ञालनक अध्ययन , अनसुन्धान र प्रलिलध लिकासमा िगानी 

६. सचूना तथा सञ्चार प्रलिलधमा आधाररत त्याङ्क व्यिस्थापन ।  

७. बारेकोट गाउँपालिकाको कायाियको सचूना प्रलिलध नीलतको कायाान्ियन गने ।  

८. नेटिलका ङ इन्टरनेट िाइफाइको कनेलक्टलभलट लसलसलटलभ आलदको व्यिस्थापन गने ।  

९. िभेसाइट तथा इमिे व्यिस्थापन गने ।  

१०. सन्चालित लिलभन्न प्रणालि सन्चािनमा आइपने समस्याहरुको समाधान गने ।  

११. सचूना प्रलिलध सम्बन्धी हाडाियेर तथा सफ्टियेर सपोटा गने ।  

१२.  सचूना प्रलिलधसँग सम्बन्धीत तालिम संचािन गने ।  

१३. सचूना प्रलिलध उपकरण तथा प्रणािीको ममात सम्भार सम्बन्धी काया गने ।  

१४. सचूना प्रलिलध सम्बन्धी अन्य आिश्यक कायाहरु गने ।  

१५. गाउँपालिकामाको सचूना तथा अलभिेख केन्रको व्यिस्थापनमा सहयोग गने ।  

१६. सचूना प्रलिलध तथा लिधतुीय सशुासनको प्रयोगमा सहयोग गने ।  

ख. सचूना तथा अलभिेख केन्र 

१. सबै शाखा ¸ उप शाखा र एकाइरकेन्र र िडा कायााियबाट प्रकालशत सचूना त्याङ्क तथा अलभिेखको सङ्किन 

गन,े 

२. सिासाधारणको िालग उपिब्ध गराउन सलकने सचूना त्याङ्क तथा अलभिेखको लििरण तयार गरी सोही अनसुार 

उपिब्ध सचूना त्याङ्क र अलभिेखको व्यिस्थापन गने, 

३. सचूना केन्रमा आिश्यक पने टेलिफोन , इन्टरनेट, कम्पयटुर, फ्याक्स जस्ता सञ्चारका साधनको लनयलमत व्यिस्था 

गन,े 

४. सचूनामा नागररकको पहुचँ सरि र सहज बनाउने।  
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५. गाउँरनगरपालिकासँग सम्बलन्धत सचूना अद्यािलधक गरी प्रकाशन गने गराउने ।  

रष्टब्य: गाउँ कायापालिकािे मालथ उलल्िलखत लबषयिेत्र समट्ेने गरी आफ्नो आिश्यकता र प्राथलमकता अनरुुप कायाािय , 

शाखा िा उपशाखा िा इकाई सलहतको प्रशासलनक ढाँचा स्िीकृत गरी िाग ूगना   सक्नेछ ।  

 

 

अनुसूची –३ 

(लनयम ४ को उपलनयम (३) संग सम्िलधधत) 

िडा सलमलतबाट सम्पादन हुने कायय 

 

(क) िडास्तरीय त्याङ्क संकिन तथा अद्यािलधक गने: 

१. आफ्नो िडा लभत्रको बस्तगुत लििरण नदीनािा , जलैिक लिलिधता , खलनज पदाथा , जनसंख्याको बनोट , आलथाक 

अिस्था, उद्योगधन्दा, लशिा तथा स्िास््य सम्बन्धी लििरण आलद) तयार गने, अद्यािलधक गद ैिैजाने,  

२. लनजी घर तथा घर पररिारको िगत राख्ने ,  

३. ऐलतहालसक , परुातालत्िक, सांस्कृलतक तथा धालमाक महत्िका सम्पदा , प्राचीन स्मारक, सािाजलनक तथा सामदुालयक 

भिन, सािाजलनक, ऐिानी, पती जग्गाको िगत राख्ने तथा संरिण गने, 

४. खिुा िेत्र , चोक, घाट, पाटी, पौिा, सत्ति, धमाशािा, मठ, मलन्दर, गमु्िा, मलस्जद, दिेस्थि, मदरसा, पलता जग्गा , 

डाँडापाखा, चरनिेत्र, पानीको मिू , पोखरी, तिाउ, इनार, कुिा, धारा, ढुँगधेारा, गठुीघर, बाटो, सडक, पिु पिेुसा , कुिो 

नहर, पानी घट्ट , लमिको त्याङ्क सङ्किन गरी अद्यािलधक िगत राख्ने , संरिण गने र खण्डीकृत त्याङ्क र सचूना 

सलहतको िडाको पाश्र्ि लचत्र तयार तथा अद्यािलधक गने । 

 

(ख) िडाका लिकास लनमााणका योजना तजुामा, कायाान्ियन, अनगुमन तथा आिलधक प्रगलत समीिा गने: 

१. सहभागीतामिूक योजना तजुामा प्रणािी अनसुार बस्ती िा टोिस्तरबाट योजना तजुामा प्रलिया अििम्बन गरी बस्ती 

तथा टोिस्तरीय योजनाको माग सङ्किन, प्राथलमकीकरण तथा छनौट गने, 

२. टोि लिकास संस्थाको गठन र पररचािन तथा िडालभत्र सञ्चािन हुने योजनाहरूका िालग उपभोिा सलमलतको गठन 

तथा सोको अनगुमन गने, 

३. िडालभत्रका योजना तथा भौलतक पबूााधारको संरिण , ममात सम्भार, रेखदखे तथा व्यिस्थापन गने, 

४. िडाका लिकास लनमााणका कायाहरु गने ¸ 

५. बािउद्यानको व्यिस्था गने ,  

६. अनौपचाररक लशिा कायािम तथा प्रारलम्भक बाि लिकास केन्र सञ्चािन र व्यिस्थापन गने ,  

७. पसु्तकािय , िाचनािय, सामदुालयक लसकाई केन्र, बािक्िि तथा बािसञ्जािको सञ्चािन र व्यिस्थापन गने, 

८. िडा तहको स्िास््य केन्र तथा उप केन्रको व्यिस्थापन गने , 

९. बािबालिकाहरुिाई लब.लस.लज. ¸पोलियो लभटालमन “ए” को व्यिस्था गने¸  

१०.  पोषण कायािमको सञ्चािन गने , 

११. िडा तहमा स्िास््य जनचेतना लिकास तथा  स्िास््य सचूना कायािमको सञ्चािन गने ,  

१२. शहरी तथा ग्रामीण स्िास््य लक्िलनकको सञ्चािन गने , गराउने,  
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१३. सािाजलनक शौचािय तथा स्नान गहृको लनमााण र ब्यिस्थापन गने , गराउने,  

१४. िडास्तरीय सामदुालयक धाराको प्रबन्ध , कुिा, इनार तथा पोखरीको लनमााण, संरिण र  गणुस्तर लनयमन गने,  

१५. घरबाट लनकास हुने फोहरमिैाको सङ्किन र व्यिस्थापन , चोक तथा गल्िीहरूको सरसफाई , ढि लनकास, मरेका 

जनािरको व्यिस्थापन, सतही पानीको लनकास तथा  पानीको स्रोत संरिण गने, गराउने,  

१६. कृलष तथा फिफूि नसारीको स्थापना , समन्िय र प्रिर्घन तथा िडास्तरीय अगिुा कृषक तालिमको अलभमखुीकरण 

गन,े 

१७. कृलष मिको माग सङ्किन गने ,  

१८. कृलषमा िाग्ने रोगहरूको लििरण तयार गने ,  

१९. पशपुंछी लिकास तथा छाडा चौपायाको व्यिस्थापन ,  

२०. िडालभत्रको चरन िेत्र संरिण तथा व्यिस्थापन गने , 

२१. स्थानीय समदुायका चाडपिा , भाषा संस्कृलतको लिकासको िालग किा , नाटक, जनचेतनामिूक तथा सांस्कृलतक 

कायािम गने गराउने, 

२२. स्थानीय मौलिकता झलल्कने सांस्कृलतक रीलतरीिाजिाई संरिण तथा प्रिर्घन गने , 

२३. िडालभत्र खिेकुद पबूााधारको लिकास गने ,  

२४. अन्तर लिद्यािय तथा िािक्िि माफा त खिेकूद कायािमको सञ्चािन गने गराउने ,  

२५. िडा िेत्रलभत्रको िाटोघाटो चाि ूअिस्थामा राख्ने तथा राख्न सहयोग गने ,  

२६. िडालभत्रका सडक अलधकारिेत्रमा अिरोध र अलतिमण गना नलदने ,  

२७. बाटोघाटोको िाढी , पलहरो पन्छाउने, 

२८. घरेिुे ु उद्योगको िगत सङ्किन तथा  सम्भाव्यता पलहचान गने , 

२९. िडालभत्र घरेि ुउद्योगको प्रििान गने ,  

३०. प्रचलित काननू बमोलजम व्यलिगत घटना दताा , अद्यािलधक र सोको अलभिेख संरिण गने,  

३१. व्यलिगत घटना दताा सम्बन्धी जनचेतना कायािम सञ्चािन गने , 

३२. सामालजक सरुिा भत्ता लितरण तथा अलभिेख अद्यािलधक गने ,  

३३. िडािाई बािमतै्री बनाउने , . 

३४. िडालभत्र आलथाक तथा सामालजक रुपमा पलछ परेका मलहिा , बािबालिका, दलित, अपाङ्गता भएका व्यलि , जषे्ठ 

नागररक, अल्पसंख्यक, सीमान्तकृत समदुायको अलभिेख राखी सामालजक र आलथाक उत्थान सम्िन्धी काम गने,  

३५. लिलभन्न समदुायका बीच सामालजक सदभाि र सौहादाता कायम गने ,  

३६. बािलििाह , मलहिा लिरुिको लहसँा , छुिाछुत, दहजे तथा दाइजो , हलिया प्रथा, छाउपडी, कमिरी प्रथा, बािश्रम, 

मानि बेचलिखन, लनरिरता जस्ता सामालजक कुररती र अन्धलिश्वासको अन्त्य गने, गराउने,  

३७. प्रचलित काननूको अधीनमा रही मािपोत तथा भलूम कर , व्यिसाय कर , िहाि कर , लिज्ञापन कर , स:शलु्क 

पालका ङ्ग, नयाँ व्यिसाय दताा , लसफाररस दस्तरु , सिारी साधन कर , मनोरञ्जन करको िेखाजोखा र सङ्किन गरी 

गाउँपालिकामा प्रलतिदेन सलहत रकम  बझुाउने, 

३८. असि लबरामी भएको बेिाररस िा असहाय व्यलििाई नलजकको अस्पताि िा स्िास््य केन्रमा पुायाई औषधोपचार 

गराउने,  

३९. असहाय िा ििेाररस व्यलिको मतृ्य ुभएमा लनजको दाह संस्कारको व्यिस्था लमिाउने ,  
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४०. सडक बािबालिकाको उिार र पनुस्थाापना गने , गराउन,े 

४१. िडालभत्रको सामदुालयक िन , िनजन्य सम्पदा र जलैिक लिलिधताको संरिण र प्रििान गने, 

४२. िडा , टोि, बस्तीस्तरमा हररयािी िेत्र लबस्तार गने गराउने,  

४३. िडािाई िातािरणमतै्री बनाउने ,  

४४. प्राङ्गाररक कृलष , सरुलित माततृ्ि, लिद्याथी भनाा, पणूा खोप, खिुा लदशामिु सरसफाई, िातािरणमतै्री तथा बािमतै्री 

शासनजस्ता प्रििानात्मक कायाहरू गने, गराउने । 

(घ) काननू बमोलजमका लनयमन काया गने: 

१. िडालभत्र सञ्चालित लिकास योजना , आयोजना तथा संिग्न उपभोिा सलमलतहरूका कायाको लनयमन गने,  

२. घर लनमााण गणुस्तर तथा भिन संलहता र मापदण्ड अनसुार भए नभएको अनगुमन गने , लसकमी, डकमीिाई भकूम्प 

प्रलतरोधी भिन लनमााण सम्िन्धी तालिम लदने,  

३. खाद्यान्न , माछा, मासु, तरकारी, फिफूि, पेय पदाथा तथा उपभोग्य सामग्रीको गणुस्तर र मलू्यसचूी अनगुमन गरी 

उपभोिा लहत संरिण गने, 

४. िडालभत्रका उद्योग धन्दा र व्यिसायको प्रबर्धन गरी िगत राख्ने , 

५. हाट बजारको व्यिस्थापन गने , गराउने, 

६. लिद्यतु चहुािट तथा चोरी लनयन्त्रण गने ।  

७. नाता , नागररकता आलदको लसफाररस तथा प्रमालणत गने । 

८. आफ्नो भौगोलिक िेत्र लभत्रको लनमााण काया तथा अन्य सेिको प्रयोजनका िालग लनमााण सामग्री , ज्यािा, भाडा, 

तथा महशिूको स्थानीय दररेट तोक्ने । 

९. आफ्नो िडालभत्रका उपभोिा सलमलत , सहकारी संस्था , लनजी िेत्र िगायतका सबै लिकास साझदेारहरुसँग लिकास 

लनमााण तथा सािाजलनक सेिा प्रिाहमा समन्िय गने । 

१०. समय समयमा नेपाि काननूिे तोकेबमोलजम अन्य काम गने ।  

 

(ङ) अलभिेख व्यिस्थापन, लसफाररस तथा प्रमालणत गने 

१. पलञ्जकरण , नागररकता तथा अलभिेख व्यिस्थापन 

२. महागाउँपालिकामा व्यलिगत घटनाको स्थानीय त्याङ्क सम्बन्धी नीलत , काननू, मापदण्ड, योजना, कायाान्ियन र 

लनयमन, 

३. संघीय काननू र मापदण्ड बमोलजम गाउँपालिकामा व्यलिगत घटना (जन्म ,मतृ्यु, लिबाह, बसाइ सराइ , सम्बन्ध 

लिच्छेद र धमापतु्र र धमापतु्री) को दताा, 

४. आधलुनक प्रलिलध अपनाई व्यलिगत घटनाको अलभिेख व्यिस्थापन र प्रलतिदेन , 

५. नेपािी नागररकताको प्रमाणपत्रका िालग लसफाररस िगायतका महत्िपणूा अलभिेखको व्यिस्थापन , 

६. स्थानीय अलभिेख व्यिस्थापन सम्बन्धी नीलत , काननू, मापदण्ड, योजना, कायाान्ियन र लनयमन, 

७. स्थानीय स्तरको अलभिेख व्यबस्थापन ।  

८. नाता प्रमालणत गने , 

९. नागररकता तथा नागररकताको प्रलतलिलप लिनका िालग लसफाररस गने , 

१०. बहाि करको िेखाजोखा लसफाररस गने ,  
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११. कोठा खोल्न रोहबरमा बस्ने , 

१२. मोही िगत कट्टाको लसफाररस गने , 

१३. घर जग्गा करको िेखाजोखा लसफाररस गने , 

१४. जन्म लमलत प्रमालणत गने , 

१५. व्यापार व्यिसाय बन्द भएको , सञ्चािन नभएको िा ब्यापार ब्यिसाय हुदँ ैनभएको लसफाररस गने, 

१६. लमिापत्रको कागज गराउने लनिदेन दताा गना लसफाररस गने , 

१७. लििाह प्रमालणत तथा अलििालहत प्रमालणत गने , 

१८. लन:शलु्क िा सशलु्क स्िास््य उपचारको लसफाररस गने , 

१९. अङ्ग्रेजी माध्यममा लसफाररस तथा प्रमालणत गने , 

२०. घर पाताि प्रमालणत गने , 

२१. व्यलिगत लििरण प्रमालणत गने , 

२२. पजुाामा घर कायम गने लसफाररस गने , 

२३. फरक , फरक नाम, थर, जन्म लमलत तथा प्रमालणत दिु ैनाम गरेको व्यलि एकै हो भन्ने लसफारीश गने, 

२४. नाम , थर,जन्म लमलत संशोधनको लसफाररस गने¸ 

२५. जग्गा धनीपजूाा हराएको लसफाररस गने , 

२६. कागज र मन्जरुीनामा प्रमालणत गने , 

२७. लकत्ताकाट गना लसफाररस गने , 

२८. संरिक प्रमालणत गने तथा संस्थागत र व्यलिगत संरिक लसफाररस गने , 

२९. जीलितसँगको नाता प्रमालणत गने , 

३०. हकिािा िा हकदार प्रमालणत गने , 

३१. नामसारी गना लसफाररस गने , 

३२. जग्गाको हक सम्बन्धमा लसफाररस गने ¸ 

३३. मतृकसँगको नाता प्रमालणत तथा सलज्मान  लसफाररस गने , 

३४. उद्योग ठाउँसारी गना लसफाररस गने , 

३५. जीलित रहकेो लसफाररस गने , 

३६. पिूा प्राथलमक लिद्यािय खोल्ने लसफाररस र अनमुलत लदने , 

३७. जग्गा मलू्याङ्कन लसफाररस प्रमालणत गने , 

३८. लिद्याियको किा थप गना  लसफाररस गने , 

३९. पािन पोषणको िालग लसफाररस गने , 

४०. ििैालहक अङ्लगकृत नागररकता लसफाररस गने , 

४१. आलथाक अिस्था कमजोर िा लबपन्नता प्रमालणत गना िा आलथाक अिस्था बलियो िा सम्पन्नता प्रमालणत  

४२. लिद्यािय ठाउँ सारी गना लसफाररस गने , 

४३. धारा तथा लिद्यतु जडानको िालग लसफाररस गने , 

४४. प्रचलित काननू अनसुार प्रत्यायोलजत अलधकार बमोलजमको अन्य लसफाररस िा प्रमालणत गने ।  
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अनुसूची – ४ 

(लनयम ४ को उपलनयम (४) सँग सम्बलधधत) 

अध्यक्ष, उपाध्यक्ष, िडा अध्यक्ष तथा सदस्यको काम, कतयव्य र अलधकार 

१. अध्यिको काम, कताव्य र अलधकार: (१) अध्यिको काम, कताव्य र अलधकार दहेाय बमोलजम हुनेछ: 

(क) गाउँ सभा तथा गाउँ कायापालिकाको बैठक बोिाउने र बैठकको अध्यिता गने । 

(ख) गाउँ सभा तथा गाउँ कायापालिकाको बैठकमा बैठकको कायासचूी तथा प्रस्ताि पेश गने, गराउने । 

(ग)  गाउँपालिकाको बालषाक कायािम तथा बजटे तयार गरी सभामा पेश गने । 

(घ)  गाउँ कायापालिकाको लनणायमा गाउँ सभाको अलधिशेनको आव्हान र समापनको घोषणा गने ।  

(ङ)  गाउँपालिकाका उपाध्यि िा सदस्यिाई गाउँपालिकाको काया लिभाजन लनयमाििी अनरुुपको लिषयगत काया 

लजम्मिेारी बाँडफाँड तथा हरेफेर गने । 

(च) गाउँसभा र गाउँ कायापालिकाको लनणाय कायाान्ियन गने गराउने । 

(छ) गाउँ कायापालिकाको दलैनक कायाको सामान्य रेखदखे, लनदशेन र लनयन्त्रण गने । 

(ज) उपाध्यि तथा सदस्यिाई गाउँपालिकाको कामका िालग स्िदशेलभत्र काजमा खटाउने ।  

(झ) कायाकारी अलधकृतको सात लदनसम्म्को लिदा िा स्िदशेलभत्रको काज स्िीकृत गने । 

(ञ) गाउँपालिकाको चि अचि सम्पलत्त हरेलिचार तथा ममात सम्भार गने गराउने र आम्दानी , खचा, लहसाब र अन्य कागजपत्र 

सरुलित राख्ने, राख्न िगाउने । 

(ट) प्रचलित नेपाि काननू बमोलजम आिश्यक लसफाररस गने । 

(ठ) गाउँ सभा िा गाउँ कायापालिकािे तोकेका अन्य काम गने । 

(२) अध्यििे आफ्नो अनपुलस्थलतमा उपाध्यििाई कायािाहक अध्यि तोक्न ुपनेछ । 

२. उपाध्यिको काम, कताव्य र अलधकार: (१) उपाध्यिको काम, कताव्य र अलधकार दहेाय बमोलजम हुनेछ:  

(क) न्यालयक सलमलतको संयोजक भई काया गने । 

(ख) गाउँपालिका अध्यिको अनपुलस्थलतमा कायाबाहक अध्यि भई काया गने । 

(ग) गाउँसभा, गाउँ कायापालिका तथा अध्यििे तोकेका अन्य काया गने । 

(२) उपाध्यििे आफ्नो गाउँपालिका िेत्रबालहर जान ुपदाा अध्यििाई जानकारी लदन ुपनेछ । 

३. िडा अध्यिको काम, कताव्य र अलधकार: (१) िडा अध्यिको काम, कताव्य र अलधकार दहेाय बमोलजम हुनेछ:  

(क) आफ्नो िडा सलमलतको अध्यि भई काया गने । 

(ख) िडा सलमलतका सदस्यहरुिाई िडा सलमलतको कामको बाँडफाँड गरी सहजीकरण तथा पररचािन गने ।  

(ग) कायापालिकाको सदस्य भई काया गने । 

(घ) िडाको लिकास योजना, बजटे तथा कायािम तयार गने, गना िगाउने तथा स्िीकृलतका िालग गाउँपालिकामा पेश गने । 

(ङ) िडाबाट कायाान्ियन हुने योजना तथा कायािमहरु कायाान्ियन गने गराउने , लतनको अनगुमन गने तथा आिलधक समीिा 

गने गराउने । 
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(च) प्रचलित नेपाि काननू बमोलजम आिश्यक लसफाररस गने । 

(छ) तोलकए बमोलजम िा गाउँपालिका अध्यििे तोकेका अन्य काया गने । 

(२) िडाध्यििे आफ्नो अनपुलस्थलतमा सम्िलन्धत िडा सलमलतको जषे्ठ सदस्यिाई कायािाहक तोकी सोको जानकारी गाउँ 

कायापालिकािाई लदनपुनेछ । 

४.सदस्यको काम, कताव्य र अलधकार: (१) कायापालिकाको सदस्यको काम, कताव्य र अलधकार दहेाय बमोलजम हुनेछ :– 

(क) कायापालिकाको बैठकमा भाग लिने । 

(ख) अध्यििे तोकेको लबषयगत िेत्रको संयोजक िा अध्यि भई तोलकएको काया गने । 

(ग) अध्यििे तोकेका अन्य काया गने । 

(२) सदस्यिे गाउँपालिका िेत्र बालहर जाँदा अध्यििाई जानकारी लदई जान ुपनेछ ।  

५. िडा सदस्यको काम, कताव्य र अलधकार: (१) िडा सदस्यको काम, कताव्य र अलधकार दहेाय बमोलजम हुनेछ: 

(क) िडा सलमलतको बैठकमा भाग लिने । 

(ख) िडा अध्यिको अनपुलस्थलतमा िडाअध्यििे तोके बमोलजम कायािाहक िडा अध्यि भई काया गने । 

(ग) िडा अध्यििे तोकेका अन्य काया गने । 

(२) िडा सदस्यिे गाउँपालिका िेत्र बालहर जाँदा िडा अध्यिमाफा त कायापालिकािाई जानकारी लदन ुपनेछ ।  

 

  

अनुसूची —५ 

लबषयगत सलमलतहरुको लििरण 

(लनयम ४ को उपलनयम (६) संग सम्िलधधत) 

(क) सामालजक लिकास सलमलत 

(ख)  पिूााधार लिकास सलमलत 

(ग)  आलथाक लिकास सलमलत  

(घ)  िन, िातािरण तथा लिपद ्व्यिस्थापन सलमलत 

(ङ)  सशुासन तथा संस्थागत लिकास सलमलत 

(क) सािाजलनक सेिा तथा िमता लिकास सलमलत 

(च) लबधेयक सलमलत 


