
बारेकोट गाउँपालिका 
गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

लिम्सा, जाजरकोट 

कर्ायिी प्रदेश, नेपाि 

नागररक बडा पत्र 

गाउँपालिका तथा वडा कार्ायिर्बाट सेवा प्राप्त गदाय अपनाउनपुने कार्यववलि २०८१ 

क्र.स. 
सेवाको 
प्रकार 

आवश्र्क पने कागजातहरु 
सेवा सवुविा प्राप्त गनय आवश्र्क पने 

प्रवक्रर्ा 
िाग्न ेसमर् शाखा/फाटँ 

जजम्मेवार 
अलिकारी 

िाग्न ेदस्तरु क्षलतपूलतय 

1.  
र्ोजना र 
कार्यक्रम 
सम्झौता 

 तोवकएको ढाँचामा लनवेदन 

 सम्बजधित वडा कार्ायिर्को लसफाररस 

 आम भेिाबाट उपभोक्ता सलमलत गठन गरेको 
आम भेिाको बैठकको लनर्यर् 

 सम्झौता गने भलन उपभोक्ता सलमलतिे गरेको 
लनर्यर्को प्रलतलिवप 

 उपभोक्ता सलमलतमा रहने पदालिकारीहरुको 
नागररकता प्रमार्पत्रको प्रमाजर्त प्रलतलिवप 

 उपभोक्ता सलमलतमा तथा अनगुमन तथा 
सहजीकरर् सलमलतमा रहन ेपदालिकारीिे 
चािू आ.व. सम्मको मािपोत र अधर् कर 
लतरेको रलसद वा एवककृत सम्पजि कर 
लतरेको रलसद वा कर 

 लनवेदन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

 गाउँपालिका अध्र्क्ष/प्रमखु 
प्रशासकीर् अलिकृतिे सम्बजधित 
कमयचारीिाई तोक आदेश गने 

 लनवेदन दताय गने 

 तोवकएको कमयचारीिे आवश्र्कता 
अनसुार सजयलमन मचुलु्का तर्ार 
गरी लसफाररस तर्ार गने 

 लनवेदकिे तोवकएको शलु्क 
बझुाउन े

 चिानी गरी लनवेदकिाई लसफाररस 
उपिब्ि गराउने 

 कानूनी जवटिता भएको देजखएमा 
कानूनी रार् लिईनेछ । 

सोही ददन, 
सजयलमन भए 
बवढमा ३ 
ददनलभत्र 

लसफाररसको 
िालग वडा 
कार्ायिर् र 
सम्झौताको 
िालग गाउँ 
कार्यपालिका

को 
कार्ायिर्को 
कार्ायिर्, 
र्ोजना 

शाखा, िेखा 
शाखा 

गाउँपालिका 
अध्र्क्ष/ प्रमखु 
प्रशासकीर् 

अलिकृत/वडा 
अध्र्क्ष/वडा 
सदस्र्/वडा 

सजचव, सम्बजधित 
फाँटका कमयचारी 

आलथयक ऐनको 
अनसूुची १३ 
(ख) बमोजजम 

मनालसव कारर्ववना 
सेवाग्राहीिे कुनै 
पदालिकारी वा 
कमयचारीको कारर् 
समर्मै सेवा प्राप्त हनु 
नसकी हानी नोक्सानी 
भए वापतको 
क्षलतपूलतय सशुासन 
ऐन,२०६४ तथा 
सशुासन लनर्माविी 
२०६५ अनसुार 
सम्बजधित पदालिकारी 
वा कमयचारीवाट प्राप्त 
गनेछन।् 

2.  
बैंक खाता 
खोल्ने 
लसफाररस 

 तोवकएको ढाँचामा लनवेदन 

 वडा कार्ायिर्को लसफाररस 

 उपभोक्ता सलमलतिे खाता संचािनको िालग 
गरेको लनर्यर्को प्रलतलिवप 

 खाता संचािकको नागररकता प्रमार्पत्रको 
प्रमाजर्त प्रलतलिवप र तीन पसु्ते वववरर् 

 पालिका र उपभोक्ता सलमलत ववचमा भएको 
सम्झौताको प्रलतलिवप 

 लनवेदन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

 गाउँपालिका अध्र्क्ष/प्रमखु 
प्रशासकीर् अलिकृतिे सम्बजधित 
कमयचारीिाई तोक आदेश गने 

 लनवेदन दताय गने 

 लनवेदकिे तोवकएको शलु्क 
बझुाउन े

 चिानी गरी लनवेदकिाई लसफाररस 
उपिब्ि गराउने 

कानूनी जवटिता भएको देजखएमा 
कानूनी रार् लिईनेछ 

सोही ददन, 
सजयलमन भए 
बवढमा ३ 
ददनलभत्र 

लसफाररसको 
िालग वडा 
कार्ायिर् र 
बैंकमा 

लसफाररसको 
िालग गाउँ 
कार्यपालिका

को 
कार्ायिर् 

(िेखा 
शाखा) 

गाउँपालिका 
अध्र्क्ष/ प्रमखु 
प्रशासकीर् 

अलिकृत/वडा 
अध्र्क्ष/वडा 
सदस्र्/वडा 

सजचव, सम्बजधित 
फाँटका कमयचारी 

रु. १००  



3.  
आर्ोजनाको 
भकु्तालन 

 तोवकएको ढाँचामा लनवेदन 

 वडा कार्ायिर्को लसफाररस 

 उपभोक्ता सलमलतिे रकम माग गनय लनर्यर् 
गरेको बैठकको लनर्यर्को प्रमाजर्त प्रलतलिवप 

 कार्य सम्पन्न प्रलतवेदन, िागत अनमुान तथा 
मूल्र्ाङ्कन, र्ोजना सम्झौता, नापी वकताब, 
र्ोजना खाता, सलमलतको नाममा खाता 
खोिेको वववरर्, सावयजलनक िेखापररक्षर् 
प्रलतवेदन, सावयजलनक सनुवुाई, अनगुमन तथा 
सहजीकरर् सलमलतको लसफाररस, र्ोजनाको 
शरुुदेजख अध्र् सम्मका फोटोहरु, 

 आवश्र्कता अनसुार अधर् कागजातहरु 

 लनवेदन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

 गाउँपालिका अध्र्क्ष/प्रमखु 
प्रशासकीर् अलिकृतिे सम्बजधित 
कमयचारीिाई तोक आदेश गने 

सोही ददन, 
सजयलमन भए 
बवढमा ३ 
ददनलभत्र 

लसफाररसको 
िालग वडा 
कार्ायिर् र 
भकु्तानीको 
िालग गाउँ 
कार्यपालिका

को 
कार्ायिर् 
(र्ोजना 
शाखा, 

िेखा शाखा) 

गाउँपालिका 
उपाध्र्क्ष/ प्रमखु 

प्रशासकीर् 
अलिकृत/िेखा 
अलिकृत/ वडा 
अध्र्क्ष/वडा 
सदस्र्/वडा 

सजचव, सम्बजधित 
फाँटका कमयचारी 

लनशलु्क  

4.  
प्राकृलतक 
प्रकोप 
पीलडत राहत 

 लनवेदन 

 नागररकताको प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप 

 प्रहरी सजयलमन मचुलु्का 
 वडा कार्ायिर्को लसफाररस पत्र आवश्र्कता 
अनसुार अधर् कागजातहरु 

 लनवेदन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

 प्रमखु प्रशासकीर् अलिकृतिे 
सम्बजधित कमयचारीिाई राहत 
रकम सवहत तोक आदेश गने 

 लनवेदन दताय गने 

 लनवेदकिे तोवकएको शलु्क 
बझुाउन े

 वपलडतिाई राहत उपिब्ि गराउन े

 कानूनी जवटिता भएको देजखएमा 
कानूनी रार् लिईनेछ 

 

सोही ददन, 
सजयलमन भए 
बवढमा ३ 
ददनलभत्र 

लसफाररसको 
िालग वडा 
कार्ायिर्मा 
र राहतको 
िालग गाउँ 
कार्यपालिका

को 
कार्ायिर् 

(िेखा 
शाखा) 

गाउँपालिका 
अध्र्क्ष/ प्रमखु 
प्रशासकीर् 

अलिकृत/िेखा 
अलिकृत/ वडा 
अध्र्क्ष/वडा 
सदस्र्/वडा 

सजचव, सम्बजधित 
फाँटका कमयचारी 

लन:शलु्क  

5.  

आफू वा 
आफ्नो 
सरोकारको 
वा 
सावयजलनक 
मह्वको 
सूचना माग 
गनय 

 सूचनाको हक सम्बधिी ऐन, २०६४ र 
लनर्ामावलि २०६५  बमोजजम तोवकएको 
ढाँचामा लनवेदन 

 नागररकता प्रमार्पत्रको प्रमाजर्त प्रलतलिवप 

 लनवेदन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

 गाउँपालिका अध्र्क्ष/प्रमखु 
प्रशासकीर् अलिकृत/ वडा 
अध्र्क्ष/ वडा सजचविे सूचना 
अलिकारीिाई तोक आदेश गने 

 लनवेदन दताय गने 

 लनवेदकिे तोवकएको शलु्क 
बझुाउन े

 सूचना अलिकारीिे प्रर्ोजन हेरी 
सूचना उपिब्ि गराउन े

 कानूनी जवटिता भएको देजखएमा 
कानूनी रार् लिईनेछ 

सोही ददन, 
सूचनाको प्रकृलत 
अनसुार बवढमा 
१५ ददनलभत्र 

गाउँ 
कार्यपालिका

को 
कार्ायिर् र 

वडा 
कार्ायिर् 

गाउँपालिका 
अध्र्क्ष/ प्रमखु 
प्रशासकीर् 

अलिकृत/वडा 
अध्र्क्ष/वडा 
सदस्र्/वडा 

सजचव, सम्बजधित 
फाँटका कमयचारी 

सामाधर् A4 

साइजमा 
सूचना तर्ार 
भए १० पषृ्ठ 
सम्म लनशलु्क 
र सो भधदा 

मालथ 
लनर्मानसुार 
शलु्क िाग्न े

 



6.  
तिब/भिा 
प्रमाजर्त 

 लनवेदन पत्र 

 लनर्जुक्त पत्र / जजम्मेवारी तोकीर्को पत्र 

 लनवेदन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

 प्रमखु प्रशासकीर् अलिकृतिे 
सम्वजधित शाखािाई तोक आदेश 
गने 

 लनवेदन दताय गने 

 लनवेदकिे तोवकएको शलु्क 
बझुाउन े

सोही ददन 

गाउँ 
कार्यपालिका

को 
कार्ायिर् 

प्रमखु प्रशासकीर् 
अलिकृत, 

सम्बजधित 
फाँटका कमयचारी 

 

रु. २०००  

7.  

घर जग्गा 
नामसारी 
लसफाररस 

 घर जग्गा नामसारी सम्बधिी ववस्ततृ वववरर् 
खिेुको लनवेदन 

 लनवेदकको नागररकता प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप 

 मतृक र लनवेदक ववचको नाता प्रमाजर्त  
प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप 

 जग्गािनी प्रमार्पजुायको प्रलतलिवप 

 सजयलमन मचुलु्का गरी बझु्न ुपने भए 
सजयलमनमा साक्षी बस्नेको नागररकताको 
प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप 

 चाि ुआ.व. सम्मको मािपोत र घर जग्गा 
कर वा एकीकृत सम्पजि कर लतरेको रलसद 

 लनवेदन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

 वडा अध्र्क्ष/वडा सदस्र्/वडा 
सजचविे सम्बजधित कमयचारीिाई 
तोक आदेश गने 

 लनवेदन दताय गने 

 तोवकएको कमयचारीिे आवश्र्कता 
अनसुार सजयलमन मचुलु्का तर्ार 
गने 

 लनवेदकिे तोवकएको शलु्क 
बझुाउन े

 चिानी गरी लनवेदकिाई लसफाररस 
उपिब्ि गराउने कानूनी जवटिता 
भएको देजखएमा कानूनी रार् 
लिईनेछ । 

सोही ददन, 
सजयलमन भए 
बवढमा ३ 
ददनलभत्र 

वडा 
कार्ायिर् 

वडा अध्र्क्ष/वडा 
सदस्र्/वडा 

सजचव, सम्बजधित 
फाँटका कमयचारी 

आलथयक ऐनको 
अनसूुची १३ 
(ख) बमोजजम 

 

8.  

मोही िगत 
कट्टा 
लसफाररस 

 मोही िागत कट्टा हनुपुने पूर्य वववरर्को 
लनवेदन 

 लनवेदकको नागररकता प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप 

 जग्गा िनी प्रमार्पजुायको प्रमाजर्त प्रलतलिवप 
आ.व. सम्मको मािपोत र एवककृत सम्पजि 
कर लतरेको रलसद 

 जग्गाको शे्रस्ता र वफल्डबकुको प्रमाजर्त 
प्रलतलिवप 

 

 
 
 
” 

सोही ददन, 
सजयलमन भए 
बवढमा ३ 
ददनलभत्र 

वडा 
कार्ायिर् 

वडा अध्र्क्ष/वडा 
सदस्र्/वडा 

सजचव, सम्बजधित 
फाँटका कमयचारी 

रु.१००  

9.  
घर कार्म 
लसफाररस 

 घर कार्म लसफाररस पाउँ भने्न सम्बधिी 
लनवेदन 

 नागररकताको प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप 

 सम्बजधित जग्गाको िािपजुायको प्रमार्पत्रको 
प्रलतलिवप 

” 

सोही ददन, 
सजयलमन भए 
बवढमा ३ 
ददनलभत्र 

वडा 
कार्ायिर् 

वडा अध्र्क्ष/वडा 
सदस्र्/वडा 

सजचव, सम्बजधित 
फाँटका कमयचारी 

रु.१००  



 स्थिगत प्रलतवेदन 

 चाि ुआ.व. सम्मको मािपोत र एवककृत 
सम्पजि कर लतरेको रलसद 

10.  
छात्रा 
/छात्रवजृि 
लसफाररस 

 लनवेदन पत्र र नागररकताको प्रमार्पत्रको 
प्रलतलिवप 

 घर भएमा चािू आ.व. सम्मको मािपोत र 
एवककृत सम्पजि कर लतरेको रलसद, व्र्वसार् 
भएमा व्र्वसार् कर लतरेको रलसद 

 शैजक्षक र्ोग्र्ताको प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप 

” 

सोही ददन, 
सजयलमन भए 
बवढमा ३ 
ददनलभत्र 

वडा 
कार्ायिर् 

वडा अध्र्क्ष/वडा 
सदस्र्/वडा 

सजचव, सम्बजधित 
फाँटका कमयचारी 

लन:शलु्क  

11.  

ववपन्न 
ववद्याथी 
छात्रवजृि 

लसफाररस 

 लनवेदनपत्र र नागररकता प्रमार्पत्रको 
प्रलतलिवप 

 शैजक्षक र्ोग्र्ताको प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप 

 लनवेदन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

 गाउँपालिका अध्र्क्ष/प्रमखु 
प्रशासकीर् अलिकृतिे सम्बजधित 
कमयचारीिाई तोक आदेश गने 

 लनवेदन दताय गने 

 चिानी गरी लनवेदकिाई 
लसफाररस उपिब्ि गराउने 

 

सोही ददन, 
सजयलमन भए 
बवढमा ३ 
ददनलभत्र 

वडा 
कार्ायिर् 

वडा अध्र्क्ष/वडा 
सदस्र्/वडा 

सजचव, सम्बजधित 
फाँटका कमयचारी 

लन:शलु्क  

12.  
अपाङ्ग 
लसफाररस 

 लनवेदन पत्र र नागररकता प्रमार्पत्र/ 
जधमदताय 

 कुन प्रकारको शारररीक अपाङ्गता हो सो 
सम्बधिी मेलडकि सपुरीटेधडेधटको लसफाररस 
र स्वास््र् चेकजाँचको ररपोट 

 व्र्जक्त स्वंर्म उपजस्थत हनुपुने वा सम्बजधित 
कमयचारीको प्रलतवेदन 

 लनवेदन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

 गाउँपालिका अध्र्क्ष/प्रमखु 
प्रशासकीर् अलिकृतिे सम्बजधित 
कमयचारीिाई तोक आदेश गने 

 लनवेदन दताय गने 

 चिानी गरी लनवेदकिाई 
लसफाररस उपिब्ि गराउने 

 

सोही ददन, 
सजयलमन भए 
बवढमा ३ 
ददनलभत्र 

वडा 
कार्ायिर् 

वडा अध्र्क्ष/वडा 
सदस्र्/वडा 

सजचव, सम्बजधित 
फाँटका कमयचारी 

लन:शलु्क  

13.  
अस्थार्ी 
बसोवास 
लसफाररस 

 लनवेदन पत्र र नागररकता प्रमार्पत्रको 
प्रलतलिवप 

 बसाईसराईको हकमा बसाईसराई दताय 
प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप 

 चाि ुआ.व. सम्मको मािपोत र एवककृत 
सम्पजि कर लतरेको रलसद र जग्गािनी 
प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप 

 लनवेदन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

 गाउँपालिका अध्र्क्ष/प्रमखु 
प्रशासकीर् अलिकृतिे सम्बजधित 
कमयचारीिाई तोक आदेश गने 

 लनवेदन दताय गने 

 तोवकएको कमयचारीिे आवश्र्कता 
अनसुार सजयलमन मचुलु्का तर्ार 
गरी लसफाररस तर्ार गने 

 लनवेदकिे तोवकएको शलु्क 
बझुाउन े

सोही ददन, 
सजयलमन भए 
बवढमा ३ 
ददनलभत्र 

वडा 
कार्ायिर् 

वडा अध्र्क्ष/वडा 
सदस्र्/वडा 

सजचव, सम्बजधित 
फाँटका कमयचारी 

रु. ५००  



 चिानी गरी लनवेदकिाई लसफाररस 
उपिब्ि गराउने 

कानूनी जवटिता भएको देजखएमा 
कानूनी रार् लिईनेछ 

14.  
स्थार्ी 
बसोसास 
लसफाररस 

 लनवेदन पत्र र नागररता प्रमार्पत्रको 
प्रलतलिवप 

 बसाईसराईको हकमा बसाईसराई दताय 
प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप 

 चािू आ.व.सम्मको मािपोत र एवककृत 
सम्पजि कर लतरेको रलसद जग्गािनी 
प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप 

” 

सोही ददन, 
सजयलमन भए 
बवढमा ३ 
ददनलभत्र 

वडा 
कार्ायिर् 

वडा अध्र्क्ष/वडा 
सदस्र्/वडा 

सजचव, सम्बजधित 
फाँटका कमयचारी 

रु. ५००  

15.  

नागररकता 
लसफाररस 

वा 
नागररकता 
प्रलतलिवप 
लिन 

 लनवेदनपत्र र आमा बवुाको नागररकता 
प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप जधमदताय प्रमार्पत्रको 
प्रलतलिवप 

 वववावहत मवहिाको हकमा 
पलत/आमा/बवुाको नागररकता प्रमार्पत्रको 
प्रलतलिवप 

 चाररत्रीक प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप (ववद्याथीको 
हकमा) 

 वववाह दताय प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप(वववावहतको 
हकमा) बसाईसरी आएको हकमा 
बसाईसराईको प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप 

 दवैु कान देजखने पासपोटय साईजको फोटो २ 
प्रलत 

 चािू आ.व. सम्मको मािपोत र एवककृत 
सम्पजि कर लतरेको रलसद वा कर लनिायरर् 
स्वीकृत भएको कागजात 

 कमयचारी पररवारको हकमा सम्बजधित 
कार्ायिर्को लसफाररस प्रलतलिवप 

 नागररकताको हकमा परुानो नागररकताको 
प्रलतलिवप 

 लनवेदन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

 गाउँपालिका अध्र्क्ष/प्रमखु 
प्रशासकीर् अलिकृतिे सम्बजधित 
कमयचारीिाई तोक आदेश गने 

 लनवेदन दताय गने 

 तोवकएको कमयचारीिे आवश्र्कता 
अनसुार सजयलमन मचुलु्का तर्ार 
गरी लसफाररस तर्ार गने 

 लनवेदकिे तोवकएको शलु्क 
बझुाउन े

 चिानी गरी लनवेदकिाई लसफाररस 
उपिब्ि गराउने 

कानूनी जवटिता भएको देजखएमा 
कानूनी रार् लिईनेछ 

सोही ददन, 
सजयलमन भए 
बवढमा ३ 
ददनलभत्र 

वडा 
कार्ायिर् 

वडा अध्र्क्ष/वडा 
सदस्र्/वडा 

सजचव, सम्बजधित 
फाँटका कमयचारी 

रु.१००  

16.  
अङ् गीकृत  
नागररकता 
लसफाररस 

 लनवेदन पत्र र अङ् गीकृत नागररकता प्राप्त 
गनय खोजेको स्पष्ट आिार साववक मिुकुको 
नागररकता परर्र्ाग गरेको वा परर्र्ाग गनय 
कारवाही चिाएको पवुष्ट गने कागजातहरु 

 नेपािमा १५ वर्य देजख कुनै व्र्वसार् वा 
काम गरी बसेको प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप 

” 

सोही ददन, 
सजयलमन भए 
बवढमा ३ 
ददनलभत्र 

वडा 
कार्ायिर् 

वडा अध्र्क्ष/वडा 
सदस्र्/वडा 

सजचव, सम्बजधित 
फाँटका कमयचारी 

रु. २०००  



 बैवावहक अङ् गीकृतका िालग वववाह दताय 
प्रमार्पत्रत्रको प्रलतलिवप र सम्बजधित देशको 
आलिकारीक प्रमार्पत्र 

 नेपािी भार्ा िेख्न र वोल्न जान्ने प्रमार् 
कागजातहरु 

 पासपोटय साईजको फोटो ३ प्रलत 

 चािू आ.व. सम्मको मािपोत 

17.  

आलथयक 
अवस्था 
बलिर्ो  वा 
सम्पन्नता 
प्रमाजर्त 

 लनवेदन पत्र र नागररकताको प्रमाजर्त 
प्रलतलिवप 

 जग्गािनी प्रमार्पजुाय 
 आर्श्रोत भए आर्श्रोत खलु्ने कागजात 

 अधर् आवश्र्क कागजात 

 चािू आ.व. सम्मको मािपोत र एवककृत 
सम्पजि कर तथा घर बहाि कर लतरेको 
रलसद वा कर लनिायरर् स्वीकृत भएको 
कागजात 

 सजयलमन मचुलु्का 

” 

सोही ददन, 
सजयलमन भए 
बवढमा ३ 
ददनलभत्र 

वडा 
कार्ायिर् 

वडा अध्र्क्ष/वडा 
सदस्र्/वडा 

सजचव, सम्बजधित 
फाँटका कमयचारी 

रु. १०००  

18.  

आलथयक 
अवस्था 
कम्मजोर वा 
ववपन्नता 
प्रमाजर्त 

 नागररकता प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप र लनवेदन 
पत्र 

 आलथयक अवस्था कम्मजोर भएको पवुष्ट हनुे 
काजगात 

” 

सोही ददन, 
सजयलमन भए 
बवढमा ३ 
ददनलभत्र 

वडा 
कार्ायिर् 

वडा अध्र्क्ष/वडा 
सदस्र्/वडा 

सजचव, सम्बजधित 
फाँटका कमयचारी 

लन:शलु्क  

19.  
ववद्यतु 
जडान 
लसफाररस 

 नागररकता प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप र लनवेदन 
पत्र 

 जग्गािनी प्रमार्पजुायको प्रमाजर्त प्रलतलिवप 

 हक भोगको संकेत खलु्ने कागजात 

 नक्सा पास वा नामसारी नक्सा भएको 
प्रमार्को प्रलतलिवप 

 अधर् आवश्र्क कागजातहरु 

 चािू आ.व. सम्मको मािपोत र एवककृत 
सम्पजि कर लतरेको रलसद वा कर लनभायरर् 
स्वीकृत भएको कागजात 

” 

सोही ददन, 
सजयलमन भए 
बवढमा ३ 
ददनलभत्र 

वडा 
कार्ायिर् 

वडा अध्र्क्ष/वडा 
सदस्र्/वडा 

सजचव, सम्बजधित 
फाँटका कमयचारी 

रु.१००  

20.  
िारा जडान 
लसफाररस 

 नागररकता प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप र लनवेदन 
पत्र 

 नक्सापास वा नामारी नक्सा भएको प्रमार्को 
प्रलतलिवप 

 जग्गािनी प्रमार्पजुायको प्रलतलिवप 

” 

सोही ददन, 
सजयलमन भए 
बवढमा ३ 
ददनलभत्र 

वडा 
कार्ायिर् 

वडा अध्र्क्ष/वडा 
सदस्र्/वडा 

सजचव, सम्बजधित 
फाँटका कमयचारी 

रु.१००  



 चािू आ.व. सम्मको मािपोत र एवककृत 
सम्पजि कर लतरेको रलसद वा कर लनिायरर् 
स्वीकृत भएको कागजात 

21.  
जजववत 
रहेको 
लसफाररस 

 नागररकता प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप र लनवेदन 
पत्र 

 स्वंर्म व्र्जक्त उपजस्थत हनुपुने 

 दईु प्रलत पासपोटय साईजको फोटो 
 चािू आ.व. सम्मको मािपोत र एवककृत 
सम्पजि कर लतरेको रलसद र कर लनिायरर् 
स्वीकृत भएको कागजात 

” 

सोही ददन, 
सजयलमन भए 
बवढमा ३ 
ददनलभत्र 

वडा 
कार्ायिर् 

वडा अध्र्क्ष/वडा 
सदस्र्/वडा 

सजचव, सम्बजधित 
फाँटका कमयचारी 

रु.१००  

22.  

दवैु नाम 
गरेको 
व्र्जक्त एकै 
हो भने्न 
लसफाररस 
फरक 
जधमलमलत 
संशोिन 
लसफाररस 

 नागररकता प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप र लनवेदन 
पत्र 

 नाम फरक परेको पवुष्ट गने प्रमाजर्त 
कागजातहरु 

 चािू आ.व. सम्मको मािपोत र एवककृत 
सम्पजि कर लतरेको रलसद कर लनिायरर् 
भएको कागजात 

 सम्बजध ित व्र्जक्त वा हकवािा उपजस्थत भई 
सनाखत गनुयपने 

 आवश्र्कता अनसुार स्थालनर् प्रहरी सजयलमन 
मचुलु्काको प्रलतवेदन माग गनय सवकन े

” 

सोही ददन, 
सजयलमन भए 
बवढमा ३ 
ददनलभत्र 

वडा 
कार्ायिर् 

वडा अध्र्क्ष/वडा 
सदस्र्/वडा 

सजचव, सम्बजधित 
फाँटका कमयचारी 

रु.२००  

23.  

जग्गा 
मूल्र्ांकन 
लसफाररस र 
प्रमाजर्त 

 नागररकता प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप र लनवेदन 
पत्र 

 जग्गािनी प्रमार्पजुायको प्रलतलिवप 

 जग्गाको आसपासको चिन चल्तीको मलु्र् 
प्रक्षेपर् 

 हािसािै आसपासको खररद वववक्र भएको 
भए सो प्रमार् वा सजयलमन मचुलु्का 

 चाि ुआ.व. सम्मको मािपोि र एवककृत 
सम्पजि कर लतरेको रलसद वा कर लनभायरर् 
स्वीकृत भएको कागजात 

” 

सोही ददन, 
सजयलमन भए 
बवढमा ३ 
ददनलभत्र 

वडा 
कार्ायिर् 

वडा अध्र्क्ष/वडा 
सदस्र्/वडा 

सजचव, सम्बजधित 
फाँटका कमयचारी 

कुि 
मूल्र्ाङ्कनको 

१०% 

 

24.  
व्र्वसार् 
बधद 
लसफाररस 

 आफ्नो व्र्वसार्को ववस्ततृ सवहतको लनवेदन 
पत्र 

 नागररकता प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप 

 चाि ुआ.व. सम्मको व्र्वसार् नववकरर् 
गरेको प्रमार्पत्रको सक्कि 

 घरबहाि सम्झैतापत्रको प्रलतलिवप 

” 

सोही ददन, 
सजयलमन भए 
बवढमा ३ 
ददनलभत्र 

वडा 
कार्ायिर् 

वडा अध्र्क्ष/वडा 
सदस्र्/वडा 

सजचव, सम्बजधित 
फाँटका कमयचारी 

रु.२००  



 स्थिगत प्रलतवेदन 

 ववदेशीको हकमा पररचर् खलु्ने कागजात वा 
सम्बजधित दतुावासको पत्र 

 आफ्नै घर भए चाि ुआ.व सम्मको मािपोत 
र एवककृत सम्पजि कर लतरेको रलसद वा 
कर लनिायरर् स्वीकृत भएको कागजात 

 

25.  

व्र्वसार् 
संचािन 
नभएको 
लसफाररस 

 व्र्वसार् सञ्चािन भएको कारर् सवहतको 
लनवेदन पत्र नागररकता प्रमार्पत्रको 
प्रलतलिवप 

 स्थानीर् तहको नाममा व्र्वसार् दताय गरेको 
प्रमार्पत्र 

 आफ्नै घर भएमा चािू आ.व सम्मको 
मािपोत र एवककृत सम्पजि कर लतरेको 
रलसद वा कर लनिायरर् स्वीकृत भएको 
कागजात 

 स्थिगत प्रलतवेदन 

 घरबहाि सम्झौता पत्रको प्रलतलिवप 

 सजयलमन मचुलु्का आवश्र्क परेमा सो समेत 

” 

सोही ददन, 
सजयलमन भए 
बवढमा ३ 
ददनलभत्र 

वडा 
कार्ायिर् 

वडा अध्र्क्ष/वडा 
सदस्र्/वडा 

सजचव, सम्बजधित 
फाँटका कमयचारी 

रु.२००  

26.  

व्र्ापार 
व्र्वसार् 
नभएको 
लसफाररस 

 कारर् सवहतको लनवेदन पत्र 

 नागररकता प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप 

 स्थानीर् तहको नाममा व्र्वसार् दताय गरेको 
प्रमार्पत्र 

 चािू आ.व सम्मको मािपोत र एवककृत 
सम्पजि कर लतरेको रलसद वा कर लनिायरर् 
स्वीकृत भएको कागजात 

 सजयलमन मचुलु्का आवश्र्क परेमा सो समेत 

” 

सोही ददन, 
सजयलमन भए 
बवढमा ३ 
ददनलभत्र 

वडा 
कार्ायिर् 

वडा अध्र्क्ष/वडा 
सदस्र्/वडा 

सजचव, सम्बजधित 
फाँटका कमयचारी 

रु.२००  

27.  
कोटय वफ 
लमनाहा 
लसफाररस 

 नागररकताको प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप 

 आफ्नै घर भएमा चािू आ.व सम्मको 
मािपोत र एवककृत सम्पजि कर लतरेको 
रलसद 

 अदाितमा मदु्दा परेको प्रमार् कागजातहरु 

 कोटय वफ लमनाहा हनु ुपने स्पष्ट कारर् र 
लिजखत रुपमा ददनपुने 

 स्थानीर् सजयलमन मचुलु्का 

” 

सोही ददन, 
सजयलमन भए 
बवढमा ३ 
ददनलभत्र 

वडा 
कार्ायिर् 

वडा अध्र्क्ष/वडा 
सदस्र्/वडा 

सजचव, सम्बजधित 
फाँटका कमयचारी 

लन:शलु्क  



28.  
नाबािक 
पररचर्पत्र 
लसफाररस 

 बाब/ुआमाको नागररकता प्रमार्पत्रको 
प्रलतलिवप वा लनवेदन 

 जधमदताय प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप 

 चािू आ.व. सम्मको मािपोत र एवककृत 
सम्पजि कर लतरेको रलसद 

 नाबािक खलु्ने थप कुनै प्रमार् कागजात 
भए सो समेत पेश गने 

 नाबािक अलनवार्य रुपमा उपजस्थत हनुपुने 

 दवैु कान देजखने पासपोटय साईजको फोटो २ 
प्रलत 

” 

सोही ददन, 
सजयलमन भए 
बवढमा ३ 
ददनलभत्र 

वडा 
कार्ायिर् 

वडा अध्र्क्ष/वडा 
सदस्र्/वडा 

सजचव, सम्बजधित 
फाँटका कमयचारी 

लन:शलु्क  

29.  
चौपार् 
सम्बधिी 
लसफाररस 

 कारर् सवहतको लनवेदन 

 चौपार् िान ेठाउँको स्वीकृत पत्र 

 लिने ददन ेदवैुिे सनाखत गनुयपने 

 चौपार् पािन गनेका हकमा स्थान र 
छरलछमेक तथा वातावरर् प्रलतकुि प्रभाव 
नपने व्र्होरा 

” 

सोही ददन, 
सजयलमन भए 
बवढमा ३ 
ददनलभत्र 

वडा 
कार्ायिर् 

वडा अध्र्क्ष/वडा 
सदस्र्/वडा 

सजचव, सम्बजधित 
फाँटका कमयचारी 

आलथयक ऐनको 
अनसूुची १३ 
(ख) बमोजजम 

 

30.  
व्र्वसार् 
दताय 
लसफाररस 

 लनवेदन पत्र 

 व्र्वसार् दताय गरेको प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप 

 आफ्नै घर भए चािू आ.व. सम्मको 
मािपोत र एवककृत सम्पजि कर लतरेको 
रलसद वा कर लनिायरर् स्वीकृत भएको 
कागजात 

 बहािमा भए सम्झौता पत्रको प्रलतलिवप 

 दईु प्रलत पासपोटय साईजको फोटो 

” 

सोही ददन, 
सजयलमन भए 
बवढमा ३ 
ददनलभत्र 

वडा 
कार्ायिर् 

वडा अध्र्क्ष/वडा 
सदस्र्/वडा 

सजचव, सम्बजधित 
फाँटका कमयचारी 

आलथयक ऐनको 
अनसूुची १३ 
(ख) बमोजजम 

 

31.  
उद्योग 
ठाउँसारी 
लसफाररस 

 उद्योग ठाउँसारीको िालग लनवेदन 

 उद्योग दताय प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप 

 स्थालनर् तहको नामको नववकरर् सवहतको 
व्र्वसार् दताय प्रमार्पत्र 

 आफ्नै घर भए चाि ुआ.व. सम्मको 
मािपोत र एवककृत सम्पजि कर लतरेको 
रलसद 

 बहािमा भए सम्झौतापत्रको प्रलतलिवप र 
बहाि कर लतरेको रलसद 

 गाउँपालिका क्षेत्रलभत्र सरी जान ेभए 
सम्बजधित वडा कार्ायिर्को अनमुालत 
लसफाररस पत्र 

” 

सोही ददन, 
सजयलमन भए 
बवढमा ३ 
ददनलभत्र 

वडा 
कार्ायिर् 

वडा अध्र्क्ष/वडा 
सदस्र्/वडा 

सजचव, सम्बजधित 
फाँटका कमयचारी 

रु. २०००  



32.  
ववद्यािर् 
ठाउँसारी 
लसफाररस 

 ववद्यािर्को ठाउँसारीको िालग लनवेदन 

 ववद्यािर् दताय प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप 

 स्थानीर् तहको नामको नववकरर् सवहतको 
व्र्वसार् दताय प्रमार्पत्र 

 चािू आ.व. सम्मको सरी जान ेठाउँ र 
हािको ठाउँ दवैुको मािपोत र एवककृत 
सम्पजि कर लतरेको रलसद 

 बहािमा भए सम्झौता पत्रको प्रलतलिवप र 
बहाि कर लतरेको रलसद 

” 

सोही ददन, 
सजयलमन भए 
बवढमा ३ 
ददनलभत्र 

वडा 
कार्ायिर् 

वडा अध्र्क्ष/वडा 
सदस्र्/वडा 

सजचव, सम्बजधित 
फाँटका कमयचारी 

रु. १०००  

33.  
आधतररक 
बसाईसराई 
लसफाररस 

 नागररकता प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप र लनवेदन 
पत्र 

 सरी जाने व्र्जक्तहरुको नागररकताको 
प्रमाजर्त प्रलतलिवप र नागररकता प्रमार्पत्र 
नभएको हकमा वववाह दताय वा जधमदताय वा 
उमेर खिेुको लनस्साको प्रमाजर्त प्रलतलिवप 

 जग्गािनी प्रमार्पजुायको प्रलतलिवप/घर वा 
जग्गा नभएको हकमा व्र्वसार् वा बसाई 
खलु्ने प्रमार् 

 घर जग्गा भएको हकमा घर भए चािू आ.व 
सम्मको मािपोत र एवककृत सम्पजि कर 
लतरेको रलसद वा कर लनिायरर् स्वीकृत 
भएको कागजात 

 घर नभएको हकमा सम्बजधित घरिनीसँग 
गरेको घर बहािको सम्झौता 

” 

सोही ददन, 
सजयलमन भए 
बवढमा ३ 
ददनलभत्र 

वडा 
कार्ायिर् 

वडा अध्र्क्ष/वडा 
सदस्र्/वडा 

सजचव, सम्बजधित 
फाँटका कमयचारी 

रु. ५००  

34.  

ववद्यािर् 
सञ्चािन 
स्वीकृत र 
कक्षाववृि 
लसफाररस 

 ववद्यािर् कक्षा ववृिको िागी लसफाररस 

 ववद्यािर् दताय प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप 

 स्थानीर् तहको नाममा चाि ुआ.व. मा 
नववकरर् सवहतको व्र्वसार् दताय प्रमार्पत्र 

 सरकारी बाहेकका ववद्यािर्को हकमा चािू 
आ.व. सम्मको मािपोत र एवककृत सम्पजि 
कर लतरेको रलसद 

 बाहािमा भए सम्झौता पत्रको प्रलतलिवप र 
बहाि कर लतरेको रलसद 

 लनररक्षर् प्रलतवेदन 

” 

सोही ददन, 
सजयलमन भए 
बवढमा ३ 
ददनलभत्र 

वडा 
कार्ायिर् 

वडा अध्र्क्ष/वडा 
सदस्र्/वडा 

सजचव, सम्बजधित 
फाँटका कमयचारी 

आलथयक ऐनको 
अनसूुची १३ 
(ख) बमोजजम 

 

35.  
व्र्जक्तगत 
वववरर् 
लसफाररस 

 लनवेदन पत्र 

 नागररकता प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप 
” 

सोही ददन, 
सजयलमन भए 

वडा 
कार्ायिर् 

वडा अध्र्क्ष/वडा 
सदस्र्/वडा 

आलथयक ऐनको 
अनसूुची १३ 
(ख) बमोजजम 

 



 चािू आ.व. सम्मको मािपोत र एवककृत 
सम्पजि कर लतरेको रलसद 

 ववर्र्सँग सम्बजधित अधर् प्रमार् 
कागजातहरु 

बवढमा ३ 
ददनलभत्र 

सजचव, सम्बजधित 
फाँटका कमयचारी 

36.  
जग्गा दताय 
लसफाररस 

 लनवेदन 

 नागररकता प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप 

 चािू आ.व. सम्मको मािपोत र एवककृत 
सम्पजि कर लतरेको रलसद वा कर लनिायरर् 
स्वीकृत भएको कागजात 

 साववक िगत प्रमाजर्त प्रलतलिवप 

 वफल्डबकु उतार 

 स्थिगत लनररक्षर् प्रलतवेदन 

 जग्गा नापी नक्सा 
 जग्गासँग सम्बजधित अधर् प्रमार् 
कागजातहरु 

 स्थानीर् सजयलमन मचुलु्का 

” 

सोही ददन, 
सजयलमन भए 
बवढमा ३ 
ददनलभत्र 

वडा 
कार्ायिर् 

वडा अध्र्क्ष/वडा 
सदस्र्/वडा 

सजचव, सम्बजधित 
फाँटका कमयचारी 

रु. १००  

37.  
संरक्षक 
लसफाररस 
(व्र्जक्तगत ) 

 लनवेदन 

 संरक्षर् ददन ेर लिने व्र्जक्तको 
नागररकता/जधमदताय प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप 

 चािू आ.व. सम्मको मािपोत र एवककृत 
सम्पजि कर लतरेको रलसद 

 आवश्र्कता अनसुार स्थिगत सजयलमन 
मचुलु्का 

 स्थानीर् सजयलमन मचुलु्का 

” 

सोही ददन, 
सजयलमन भए 
बवढमा ३ 
ददनलभत्र 

वडा 
कार्ायिर् 

वडा अध्र्क्ष/वडा 
सदस्र्/वडा 

सजचव, सम्बजधित 
फाँटका कमयचारी 

रु. १००  

38.  
संरक्षक 
लसफाररस 
(संस्थागत) 

 लनवेदन 

 संस्थाको नववकरर् सवहतको प्रमार्पत्रको 
प्रलतलिवप वा लनर्माविीको प्रलतलिवप 

 चािू आ.व. सम्मको मािपोत र एवककृत 
सम्पजि कर लतरेको रलसद 

 बहािमा भए सम्झौता पत्रको प्रलतलिवप र 
बहाि कर लतरेको रलसद 

 आवश्र्कता अनसुार सजयलमन मचुलु्का 

” 

सोही ददन, 
सजयलमन भए 
बवढमा ३ 
ददनलभत्र 

वडा 
कार्ायिर् 

वडा अध्र्क्ष/वडा 
सदस्र्/वडा 

सजचव, सम्बजधित 
फाँटका कमयचारी 

रु. ५००  

39.  

नेपाि 
सरकारको 
नाममा बाटो 
कार्म 
लसफाररस 

 लनवेदन 

 जग्गािनी प्रमार्पत्र प्रलतलिवप 

 नापी नक्सा 
 चािू आ.व. सम्मको मािपोत र एवककृत 
सम्पजि कर लतरेको रलसद 

” 

सोही ददन, 
सजयलमन भए 
बवढमा ३ 
ददनलभत्र 

वडा 
कार्ायिर् 

वडा अध्र्क्ष/वडा 
सदस्र्/वडा 

सजचव, सम्बजधित 
फाँटका कमयचारी 

रु. २००  



 जग्गािनीिे स्वीकृलत सनाखत गनुयपने 

 जग्गािनीिे सनाखत गरेको कागजात 

40.  
जजववत 
सँगको नाता 
प्रमाजर्त 

 लनवेदन तथा नागररकता प्रमार्पत्रको 
प्रलतलिवप 

 नाता खलु्ने प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप 

 सजयलमन गरी बझु्न ुपने भएमा साक्षी बस्न े७ 
जनाको नागररकता प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप 

 चािू आ.व. सम्मको मािपोत र एवककृत 
सम्पजि कर लतरेको रलसद 

 नाता प्रमाजर्त गने व्र्जक्तहरुको २ प्रलत 
पासपोटय साइजको फोटो 

” 

सोही ददन, 
सजयलमन भए 
बवढमा ३ 
ददनलभत्र 

वडा 
कार्ायिर् 

वडा अध्र्क्ष/वडा 
सदस्र्/वडा 

सजचव, सम्बजधित 
फाँटका कमयचारी 

रु. २०० 

 
 

41.  
मतृकसँगको 
नाता 
प्रमाजर्त 

 लनवेदनत तथा नाता खलु्ने प्रमार्पत्रको 
प्रलतलिवप 

 हकदारहरुको नागररकता प्रमार्पत्रको 
प्रलतलिवप 

 मृ् र् ुदताय प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप 

 मतृकको नागररकता प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप 

 हकवािा नावािक भए जधमदताय 
प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप 

 बसाईसरी आएको हकमा बसाईसराईको 
प्रलतलिवप 

 हकदारहरुको पासपोटय साईजको फोटो  ४ 
प्रलत 

 स्थानीर् सजयलमन मचुलु्का 
 आवश्र्कता अनसुार स्थानीर् प्रहरी सजयलमन 
मचुलु्का 

” 

सोही ददन, 
सजयलमन भए 
बवढमा ३ 
ददनलभत्र 

वडा 
कार्ायिर् 

वडा अध्र्क्ष/वडा 
सदस्र्/वडा 

सजचव, सम्बजधित 
फाँटका कमयचारी 

रु. २००  

42.  
कोठा खोल्ने 
वा रोहबरमा 
बस्ने कार्य 

 कारर् प्रस्ट खिेुको लनवेदन 

 चािू आ.व. सम्मको मािपोत र एवककृत 
सम्पजि कर लतरेको रलसद 

 बहाि सम्झौताको प्रमाजर्त प्रलतलिवप 

 जजल्िा प्रशासन कार्ायिर्को पत्र 

 स्थानीर् सजयलमन मचुलु्का 
 आवश्र्कता अनसुार स्थानीर् प्रहरी मचुलु्का 

” 

सोही ददन, 
सजयलमन भए 
बवढमा ३ 
ददनलभत्र 

वडा 
कार्ायिर् 

वडा अध्र्क्ष/वडा 
सदस्र्/वडा 

सजचव, सम्बजधित 
फाँटका कमयचारी 

रु. २००  

43.  
लन:शलु्क वा 
स:शलु्क 
स्वास््र् 

 लनवेदन तथा नागररकता प्रमार्पत्रको 
प्रलतलिवप 

 ववपन्नता खलु्ने प्रमार् सवहतको कागजात 

 लसफाररस आवश्र्क भएको अधर् कारर् 

” 

सोही ददन, 
सजयलमन भए 
बवढमा ३ 
ददनलभत्र 

वडा 
कार्ायिर् 

वडा अध्र्क्ष/वडा 
सदस्र्/वडा 

सजचव, सम्बजधित 
फाँटका कमयचारी 

लन:शलु्क  



उपचार 
लसफाररस 

44.  

अधर् 
कार्ायिर्को 
माग अनसुार 
वववरर् 
खिुाई 
पठाउने 
कार्य 

 लनवेदन तथा नागररकता प्रमार्पत्रको 
प्रलतलिवप 

 कार्ायिर् पत्र 

 ववर्र्सँग सम्बजधित अधर् कागजातहरु 

” 

सोही ददन, 
सजयलमन भए 
बवढमा ३ 
ददनलभत्र 

वडा 
कार्ायिर् 

वडा अध्र्क्ष/वडा 
सदस्र्/वडा 

सजचव, सम्बजधित 
फाँटका कमयचारी 

रु.२००  

45.  
संस्था दताय 
लसफाररस 

 वविार्न वा लनर्माविी, लनवेदन र 
नागररकता प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप 

 संस्था भाडामा बस्न ेभए सम्झौता पत्र र 
बहाि कर लतरेको रलसद 

 संस्था आफ्नै घरमा बस्न ेभए सोको 
जग्गािनी प्रमार्पजुाय र नक्सा पास प्रमार्पत्र 
प्रलतलिवप 

 चािू आ.व. सम्मको मािपोत र एवककृत 
सम्पजि कर लतरेको रलसद वा कर लनिायरर् 
स्वीकृत भएको कागजात 

” 

सोही ददन, 
सजयलमन भए 
बवढमा ३ 
ददनलभत्र 

वडा 
कार्ायिर् 

वडा अध्र्क्ष/वडा 
सदस्र्/वडा 

सजचव, सम्बजधित 
फाँटका कमयचारी 

आलथयक ऐनको 
अनसूुची १३ 
(ख) बमोजजम 

 

46.  
घर बाटो 
प्रमाजर्त 

 लनवेदन( बाटोको नाम, टोि समेत खिुाउने) 
नागररकता प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप 

 जग्गािनी प्रमार्पजुायको प्रमाजर्त प्रलतलिवप 

 जग्गा रहेको क्षेत्रको प्रमाजर्त सक्कि नापी 
नक्सा 

 चािू आ.व. सम्मको मािपोत र एवककृत 
सम्पजि कर लतरेको रलसद वा कर लनिायरर् 
स्वीकृत भएको कागजात 

 लिने ददन ेदवैु व्र्जक्तको नागररकता 
प्रमार्पत्रको प्रमाजर्त प्रलतलिवप सवहत 
उपजस्थत हनु ुपने वा लनजहरुिे ददएको 
आलिकाररक वारेसको प्रमाजर्त प्रलतलिवप 

 स्थिगत लनररक्षर् प्रलतवेदन 

” 

सोही ददन, 
सजयलमन भए 
बवढमा ३ 
ददनलभत्र 

वडा 
कार्ायिर् 

वडा अध्र्क्ष/वडा 
सदस्र्/वडा 

सजचव, सम्बजधित 
फाँटका कमयचारी 

रु. २००  

47.  
चार वकल्िा 
प्रमाजर्त 

 लनवेदन र नागररकता प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप 

 जग्गािनी प्रमार्पजुायको प्रलतलिवप 

 जग्गा रहेको क्षेत्रको प्रमाजर्त प्रलतलिवप नापी 
नक्सा 

” 

सोही ददन, 
सजयलमन भए 
बवढमा ३ 
ददनलभत्र 

वडा 
कार्ायिर् 

वडा अध्र्क्ष/वडा 
सदस्र्/वडा 

सजचव, सम्बजधित 
फाँटका कमयचारी 

आलथयक ऐनको 
अनसूुची १३ 
(ख) बमोजजम 

 



 चािू आ.व. सम्मको मािपोत र एवककृत 
सम्पजि कर लतरेको रलसद 

 लनवेदक स्वर्म वा लनजिे अधर् व्र्जक्तिाई 
तोकेको हकमा लनज लनवेदकिे ददएको 
आलिकाररक वारेसनामाको प्रमाजर्त  
प्रलतलिवप 

48.  
जधम लमलत 
प्रमाजर्त 

 लनवेदन र नागररकता प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप 

 नाबािकको हकमा जधमदताय प्रमार्पत्रको 
प्रलतलिवप 

 बसाईसरी आएको भए सो को प्रमार्पत्र 

 चािू आ.व. सम्मको मािपोत र एवककृत 
सम्पजि कर लतरेको रलसद 

” 

सोही ददन, 
सजयलमन भए 
बवढमा ३ 
ददनलभत्र 

वडा 
कार्ायिर् 

वडा अध्र्क्ष/वडा 
सदस्र्/वडा 

सजचव, सम्बजधित 
फाँटका कमयचारी 

रु. २००  

49.  
वववाह 
प्रमाजर्त 

 दिुहा दिुहीको नागररकताको प्रमार्पत्रको 
प्रलतलिवप 

 बसाई सरी आएको हकमा बसाई दताय 
प्रमार्पत्र 

 दिुहा दिुही दवैु उपजस्थत भई सनाखत 
गनुयपने 

 चािू आ.व. सम्मको मािपोत र एवककृत 
सम्पजि कर लतरेको रलसद वा कर लनिायरर् 
स्वीकृत भएको कागजात 

 वव.सं. २०४६ पलछको हकमा वववाह दताय 
प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप 

” 

सोही ददन, 
सजयलमन भए 
बवढमा ३ 
ददनलभत्र 

वडा 
कार्ायिर् 

वडा अध्र्क्ष/वडा 
सदस्र्/वडा 

सजचव, सम्बजधित 
फाँटका कमयचारी 

रु. २००  

50.  
घर पाताि 
प्रमाजर्त 

 लनवेदन साथ नागररकता प्रमार्पत्रको 
प्रलतलिवप 

 घरको नक्सा, नक्सा पास प्रमार्पत्र 

 स्थिगत लनररक्षर् प्रलतवेदन 

 चािू आ.व. सम्मको मािपोत र एवककृत 
सम्पजि कर लतरेको रलसद 

 आवश्र्कता अनसुार सजयलमन मचुलु्का 

” 

सोही ददन, 
सजयलमन भए 
बवढमा ३ 
ददनलभत्र 

वडा 
कार्ायिर् 

वडा अध्र्क्ष/वडा 
सदस्र्/वडा 

सजचव, सम्बजधित 
फाँटका कमयचारी 

रु. १००  

51.  
मञ्जुरीनामा 
प्रमाजर्त 

 लनवेदन र नागररकता प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप 

 चािू आ.व. सम्मको मािपोत र एवककृत 
सम्पजि कर लतरेको रलसद 

 प्रमाजर्त गनुयपने ववर्र्सँग सम्बजधित प्रमार् 
कागजातहरुको प्रलतलिवप 

” 

सोही ददन, 
सजयलमन भए 
बवढमा ३ 
ददनलभत्र 

वडा 
कार्ायिर् 

वडा अध्र्क्ष/वडा 
सदस्र्/वडा 

सजचव, सम्बजधित 
फाँटका कमयचारी 

रु. १००  



 मधजरुीनामा लिने र ददने दवैु व्र्जक्त 

52.  
हकवािा वा 
हकदार 
प्रमाजर्त 

 नागररकता प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप र लनवेदन 

 नाता प्रमाजर्त प्रमार्पत्र प्रलतलिवप 

 हकदार प्रमाजर्तका िालग स्थिगत सजयलमन 
मचुलु्का 

 हकदार प्रमाजर्त गने थप प्रमार् कागजात 

 चािू आ.व. सम्मको मािपोत र एवककृत 
सम्पजि कर लतरेको रलसद 

 आवश्र्कता अनसुार प्रहरी सजयलमन मचुलु्का 

” 

सोही ददन, 
सजयलमन भए 
बवढमा ३ 
ददनलभत्र 

वडा 
कार्ायिर् 

वडा अध्र्क्ष/वडा 
सदस्र्/वडा 

सजचव, सम्बजधित 
फाँटका कमयचारी 

रु. ५००  

53.  
अवववावहत 
प्रमाजर्त 

 लनवेदक र नागररकता प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप 

 संरक्षक वा अलभभावकिे कार्ायिर्को 
रोवहरमा गरेको सनाखत पत्र 

 स्थानीर् सजयलमन मचुलु्का पत्र 

 चािू आ.व. सम्मको मािपोत र एवककृत 
सम्पजि कर लतरेको रलसद 

 ववदेशमा रहेको हकमा ववदेश जस्थत नेपािी 
लनर्ोगवाट आएको लसफाररस 

” 

सोही ददन, 
सजयलमन भए 
बवढमा ३ 
ददनलभत्र 

वडा 
कार्ायिर् 

वडा अध्र्क्ष/वडा 
सदस्र्/वडा 

सजचव, सम्बजधित 
फाँटका कमयचारी 

रु. २००  

54.  

जग्गा 
रेखाङ्कनको 
कार्य र सो 
कार्यमा 
रोहबर 

 लनवेदन पत्र 

 सम्बजधित कार्ायिर्को पत्र 

 प्राववलिक प्रलतवेदन 

 चािू आ.व. सम्मको मािपोत र एवककृत 
सम्पजि कर लतरेको रलसद 

” 

सोही ददन, 
सजयलमन भए 
बवढमा ३ 
ददनलभत्र 

वडा 
कार्ायिर् 

वडा अध्र्क्ष/वडा 
सदस्र्/वडा 

सजचव, सम्बजधित 
फाँटका कमयचारी 

रु. ५००  

55.  

जग्गािनी 
पजुाय 
हराएको 
लसफाररस 

 लनवेदन र नागररकता प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप 

 चािू आ.व. सम्मको मािपोत र एवककृत 
सम्पजि कर लतरेको रलसद 

 जग्गािनी प्रमार्पजुाको प्रलतलिवप 

 लनवेदकको स्थार्ी वतन जग्गा रहेको वडा 
नभएमा स्थानीर् सजयलमन मचुलु्का 

” 

सोही ददन, 
सजयलमन भए 
बवढमा ३ 
ददनलभत्र 

वडा 
कार्ायिर् 

वडा अध्र्क्ष/वडा 
सदस्र्/वडा 

सजचव, सम्बजधित 
फाँटका कमयचारी 

रु. २००  

56.  
पजुायमा घर 
कार्म गने 
लसफाररस 

 लनवेदन र नागररकता प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप 

 भवन सम्पन्न प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप 

 लनमायर् सपन्न प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप 

 चािू आ.व. सम्मको मािपोत र एवककृत 
सम्पजि कर लतरेको रलसद 

 जग्गािनी प्रमार्पजुायको प्रलतलिवप 

” 

सोही ददन, 
सजयलमन भए 
बवढमा ३ 
ददनलभत्र 

वडा 
कार्ायिर् 

वडा अध्र्क्ष/वडा 
सदस्र्/वडा 

सजचव, सम्बजधित 
फाँटका कमयचारी 

रु. १००  



57.  

अंग्रजेी 
लसफाररस 
तथा 
प्रमाजर्त 

 लनवेदन र नागररकता प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप 

 ववर्र्सँग सम्बजधित प्रमार् कागजातको 
प्रलतलिवप 

 चािू आ.व. सम्मको मािपोत र एवककृत 
सम्पजि कर लतरेको रलसद 

” 

सोही ददन, 
सजयलमन भए 
बवढमा ३ 
ददनलभत्र 

वडा 
कार्ायिर् 

वडा अध्र्क्ष/वडा 
सदस्र्/वडा 

सजचव, सम्बजधित 
फाँटका कमयचारी 

रु. ५००  

58.  
लमिापत्र 
कागज र 
उजरुी दताय 

 लमिापत्र गने दवैु पक्षको संर्कु्त लनवेदन 

 सम्बजधित व्र्जक्तहरुको नागररकता 
प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप 

 ववर्र्सँग सम्बजधित अधर् कागजातहरु 

” 

सोही ददन, 
सजयलमन भए 
बवढमा ३ 
ददनलभत्र 

वडा 
कार्ायिर् 

वडा अध्र्क्ष/वडा 
सदस्र्/वडा 

सजचव, सम्बजधित 
फाँटका कमयचारी 

आलथयक ऐनको 
अनसूुची १३ 
(ख) बमोजजम 

 

59.  

एवककृत 
सम्पजि कर 
र घर जग्गा 
कर 

 लनवेदन 

 जग्गािनी प्रमार्पजुायको प्रलतलिवप 

 भवन नक्सा स्वीकृत प्रमार्पत्र र नक्साको 
प्रलतलिवप 

 भवन र जग्गा खररद गरेको भए 
मािपोतबाट रजजषे्ट्रशन पाररत लिजखतको 
प्रलतलिवप 

 गाउँपालिका घोर्र्ा हनु ुपूवय लनमायर् भएका 
भवनका हकमा नापी नक्सा वा स्थिगत 
प्राववलिक प्रलतवेदन 

 मािपोत लतरेको रलसद 

 आ.व. २०५७/०५८ पूवय आधतररक राजश्व 
कार्ायिर्मा कर लतरेको भए सो को प्रमाजर्त 
प्रलतलिवप 

 नागररकता र नापी नक्साको प्रमाजर्त 
प्रलतलिवप 

” 

सोही ददन, 
सजयलमन भए 
बवढमा ३ 
ददनलभत्र 

वडा 
कार्ायिर् 

वडा अध्र्क्ष/वडा 
सदस्र्/वडा 

सजचव, सम्बजधित 
फाँटका कमयचारी 

आलथयक ऐनको 
अनसूुची १ 
बमोजजम 

 

60.  बहाि कर 

 लनवेदन पत्र 

 बहाि सम्झौता 
 नेपाि सरकारमा बहािसँग सम्बजधित 
लनकार्मा दताय गरेको प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप 

 नागररकताको प्रमाजर्त प्रलतलिवप 

 चािू आ.व. सम्मको मािपोत र एवककृत 
सम्पजि कर लतरेको रलसद 

” 

सोही ददन, 
सजयलमन भए 
बवढमा ३ 
ददनलभत्र 

वडा 
कार्ायिर् 

वडा अध्र्क्ष/वडा 
सदस्र्/वडा 

सजचव, सम्बजधित 
फाँटका कमयचारी 

आलथयक ऐनको 
अनसूुची २ 
बमोजजम 

 

61.  ववज्ञापन कर 
 लनवेदन र संस्थाको प्रमाजर्त कागजात 

 सम्बजधित स्थानीर् तहमा लतनय बझुाउन पने 
व्र्वसार् र अधर् करको प्रमाजर्त प्रलतलिवप 

” 

सोही ददन, 
सजयलमन भए 
बवढमा ३ 
ददनलभत्र 

वडा 
कार्ायिर् 

वडा अध्र्क्ष/वडा 
सदस्र्/वडा 

सजचव, सम्बजधित 
फाँटका कमयचारी 

आलथयक ऐनको 
अनसूुची ६ 
बमोजजम 

 



62.  
मािपोत वा 
भलूमकर 

 लनवेदन पत्र 

 प्रथम वर्यका िालग जग्गा िनी प्रमार्पजुाय 
नववकरर्का िालग अजघल्िो आ.व.मा 
मािपोत लतरेको रलसद वा र्स कार्ायिर्बाट 
जारी गररएको मािपोत नवीकरर् बकु 

 स्वीकृत सम्पजि कर लतरेको रलसद 

” 

सोही ददन, 
सजयलमन भए 
बवढमा ३ 
ददनलभत्र 

वडा 
कार्ायिर् 

वडा अध्र्क्ष/वडा 
सदस्र्/वडा 

सजचव, सम्बजधित 
फाँटका कमयचारी 

प्रलतरोपनी रु. 
१०-४० 
रुपैंर्ा 

मखु्र् सडकमा 
जोलडएको र 
सडकसँग नजोलडएको 

63.  जधमदताय 

 लनवेदन पत्र 

 बािकको बवुा/आमाको नागररकता 
 चािू आ.व. सम्मको मािपोत र एकीकृत 
सम्पजि कर लतरेको रलसद 

 अस्पतािमा जधम भएको हकमा सम्बजधित 
अस्पताििे जधम प्रमाजर्त गरेको 
पररचर्पत्रको प्रमाजर्त प्रलतलिवप 

 घटना घटेको ३५ ददनलभत्र 
पररवारको मखु्र् व्र्जक्तिे 

 लनजको अनपुजस्थतमा उमेर पगुकेो 
परुुर् मध्रे् सबैभधदा जेठो व्र्जक्तिे 
सूचना ददन े

सोही ददन, 
सजयलमन भए 
बवढमा ३ 
ददनलभत्र 

वडा 
कार्ायिर् 

वडा अध्र्क्ष/वडा 
सदस्र्/वडा 

सजचव, सम्बजधित 
फाँटका कमयचारी 

रु. २०० 

३५ ददन नाघमेा 
मात्र शलु्क लिइनेछ 
। 

64.  मृ् र् ुदताय 

 लनवेदन पत्र 

 मतृकको नागररकता र सूचना ददन आउनेको 
नागररकता 

 मतृकसँग सम्बधि जोलडन ेप्रमार्पत्र 

 अवववावहत मतृकको हकमा स्थानीर् सजयलमन 
मचुलु्का पत्र 

 मतृकको नागररकता नभएको हकमा स्थानीर् 
सजयलमन मचुलु्का 

 घटना घटेको ३५ ददनलभत्र 
पररवारको मखु्र् व्र्जक्तिे 

 लनजको अनपुजस्थतमा उमेर पगुकेो 
परुुर् मध्रे् सबैभधदा जेठो व्र्जक्तिे 
सूचना ददन े

 वडा अध्र्क्ष/वडा सदस्र्/वडा 
सजचविे तोवकएको कमयचारीिारा 

सोही ददन, 
सजयलमन भए 
बवढमा ३ 
ददनलभत्र 

वडा 
कार्ायिर् 

वडा अध्र्क्ष/वडा 
सदस्र्/वडा 

सजचव, सम्बजधित 
फाँटका कमयचारी 

रु. २०० 
३५ ददन नाघमेा 
मात्र शलु्क लिइनेछ 

65.  
बसाईसराई 
आउने र 
जाने दताय 

 लनवेदन पत्र र नागररकताको प्रमार्पत्रको 
प्रलतलिवप 

 बसाईसराई गरी जानेको हकमा पररवारको 
वववरर् सवहत सम्बजधित वडा कार्ायिर्को 
बसाईसराई कागज 

 जहाँ जाने हो ्र्स ठाउँको िािपजुाय र जनु 
ठाउँमा आउने हो आउनकेो हकमा 
बसाईसराई गरी ल्र्ाएको प्रमार्पत्र 

 जाने आउन ेसबै व्र्जक्तको 
नागररकता/जधमदतायको प्रलतलिवप 

 चाि ुआ.व. सम्म मािपोत र एकीकृत 
सम्पजि कर लतरेको रलसद 

 घटना घटेको ३५ ददन लभत्र 
पररवारको मखु्र् व्र्जक्तिे 

 लनजको अनपुजस्थतमा उमेर पगुकेो 
परुुर् मध्रे् सबैभधदा जेठो व्र्जक्तिे 
सूचना ददन े

 

सोही ददन, 
सजयलमन भए 
बवढमा ३ 
ददनलभत्र 

वडा 
कार्ायिर् 

वडा अध्र्क्ष/वडा 
सदस्र्/वडा 

सजचव, सम्बजधित 
फाँटका कमयचारी 

आउने रु. 
२००/ जाने 
रु. ५०० 

३५ ददन नाघमेा 
मात्र शलु्क लिइनेछ 

66.  
सम्बधि 
ववच्छेद दताय 

 लनवेदन पत्र 

 अदाितबाट सम्बधि ववच्छेद भएको 
फैसिाको प्रमाजर्त प्रलतलिवप 

 सम्बधि ववच्छेद भएको पलत वा 
पत्नी सूचना फारम भरी सूचना ददन े
। 

सोही ददन, 
सजयलमन भए 
बवढमा ३ 
ददनलभत्र 

वडा 
कार्ायिर् 

वडा अध्र्क्ष/वडा 
सदस्र्/वडा 

सजचव, सम्बजधित 
फाँटका कमयचारी 

रु. २०० 

अदाितबाट सम्बधि 
ववच्छेद गरेको ३५ 
ददनलभत्र शलु्क 
निाग्न े



 पलत पत्नीको नागररकताको प्रलतलिवप १/१ 
प्रलत 

 केटाको स्थार्ी ठेगाना सम्बजधित वडाको 
हनुपुने 

67.  वववाह दताय 

 लनवेदन पत्र 

 दिुाहा दिुहीको नागररकताको प्रमार्पत्रको 
प्रलतलिवप 

 दिुहीको नागररकता नभएकमा बाब ुवा 
दाजभुाईको नागररकताको प्रमार्पत्रको 
प्रलतलिवप 

 चाि ुआ.व. सम्मको मािपोत र एवककृत 
सम्पजि कर रलसद 

 दिुाहा दिुही दवैु उपजस्थत भई 
सूचना ददन े

सोही ददन, 
सजयलमन भए 
बवढमा ३ 
ददनलभत्र 

वडा 
कार्ायिर् 

वडा अध्र्क्ष/वडा 
सदस्र्/वडा 

सजचव, सम्बजधित 
फाँटका कमयचारी 

रु. २०० 

३५ ददन नाघमेा 
मात्र शलु्क लिईधछ 
। 

68.  

नर्ाँ 
व्र्वसार् 
दताय 
लसफाररस 

 लनवेदन पत्र 

 नागररकता प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप 

 ववदेशीको हकमा राहदानीको प्रमाजर्त 
प्रलतलिवप वा सम्बजधित दतुावासको लनजको 
पररचर् खलु्ने लसफाररस 

 २ प्रलत फोटो 
 घर बहाि सम्झौता 
 आफ्नै घर टहरा भए चाि ुआ.व. सम्मको 
मािपोत र एवककृत सम्पजि कर लतरेको 
रलसद 

 गाउँपालिकामा दताय वा अधर् लनकार्मा दताय 
गरी व्र्वसार् दताय गरेको हकमा प्र्ान दताय 
वा अधर् लनकार्बाट जारी गरेको व्र्वसार् 
प्रमार्पत्रको प्रमाजर्त प्रलतलिवप 

 लनवेदन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

 वडा अध्र्क्ष/वडा सदस्र्/ वडा 
सजचविे सम्बजधित कमयचारीिाई 
तोक आदेश गने 

 लनवेदन दताय गने 

 तोवकएको कमयचारीिे आवश्र्कता 
अनसुार सजयलमन मचुलु्का तर्ार गरी 
लसफाररस तर्ार गने 

 लनवेदकिे तोकेको शलु्क बझुाउन े

 चिानी गरी लनवेदनिाई लसफाररस 
उपिब्ि गराउने 

 कानूनी जवटिता भएको देजखएमा 
कानूनी रार् लिईनेछ । 

सोही ददन, 
सजयलमन भए 
बवढमा ३ 
ददनलभत्र 

वडा 
कार्ायिर्.  
व्र्वसार् 
दताय गाउँ 

कार्यपालिका
को 

कार्ायिर् 

वडा अध्र्क्ष/वडा 
सदस्र्/वडा 

सजचव, सम्बजधित 
फाँटका कमयचारी 

रु. १०००  

69.  

व्र्वसार् 
नववकरर् 
लसफाररस र 
दस्तरु 

 लनवेदन पत्र 

 नागररकता प्रमार्पत्रको प्रमाजर्त प्रलतलिवप 

 स्थानीर् तहबाट दताय भएको व्र्वसार् 
दतायको प्रमार्पत्रको प्रमाजर्त प्रलतलिवप 

 बहाि सम्झौता प्रलतलिवप 

 आफ्नै घर टहरा भए चाि ुआ.व. सम्मको 
मािपोत र एवककृत सम्पजि कर लतरेको 
रलसद 

” 

सोही ददन, 
सजयलमन भए 
बवढमा ३ 
ददनलभत्र 

लसफाररसको 
िालग वडा 
कार्ायिर् र 
नववकरर्को 
िालग गाउँ 
कार्यपालिका

को 
कार्ायिर् 

गाउँपालिका 
अध्र्क्ष/प्रमखु 
प्रशासकीर् 

अलिकृत/वडा 
अध्र्क्ष/वडा 
सदस्र्/वडा 

सजचव, सम्बजधित 
फाँटका कमयचारी 

आलथयक ऐनको 
बमोजजम 

 

70.  
बािपोर्र् 
भिा 
लसफाररस 

 लनवेदन 

 वडा कार्ायिर्को लसफाररस 

 बाब/ुआमाको नागररकता 

 लनवेदन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

 
वडा 

कार्ायिर्/ 
गाउँपालिका 

गाउँपालिका 
अध्र्क्ष/प्रमखु 
प्रशासकीर् 

लन:शलु्क 
३५ ददन नाघमेा 
मात्र शलु्क लिईधछ 
। 



 जधमदताय/अस्पतािमा जधमेको प्रमाजर्त 
प्रलतलिवप 

 नाबािकको पासपोटय साईजको फोटो 
 संरक्षकको फोटो पासपोटय साईजको फोटो 

 गाउँपालिका अध्र्क्ष/ प्रमखु 
प्रशासकीर् अलिकृत/वडा 
अध्र्क्ष/वडा सदस्र्/ वडा सजचविे 
सम्बजधित कमयचारीिाई तोक 
आदेश गने 

 लनवेदन दताय गने 

 चिानी गरी लनवेदनिाई लसफाररस 
उपिब्ि गराउने 

कानूनी जवटिता भएको देजखएमा 
कानूनी रार् लिईनेछ । 

अलिकृत/वडा 
अध्र्क्ष/वडा 
सदस्र्/वडा 

सजचव, सम्बजधित 
फाँटका कमयचारी 

71.  
छोरी खाता 
लसफाररस 

 लनवेदन 

 बाब/ुआमाको नागररकता प्रमार्पत्रको 
प्रलतलिवप 

 नाबािकको पासपोटय साईजको फोटो 
 संरक्षकको पासपोटय साईजको फोटो 

 लनवेदन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

 गाउँपालिका अध्र्क्ष/ प्रमखु 
प्रशासकीर् अलिकृत/वडा 
अध्र्क्ष/वडा सदस्र्/ वडा सजचविे 
सम्बजधित कमयचारीिाई तोक 
आदेश गने 

 लनवेदन दताय गने 

 चिानी गरी लनवेदनिाई लसफाररस 
उपिब्ि गराउने 

कानूनी जवटिता भएको देजखएमा 
कानूनी रार् लिईनेछ । 

सोही ददन, 
सजयलमन भए 
बवढमा ३ 
ददनलभत्र 

वडा 
कार्ायिर्/ 
गाउँपालिका 

गाउँपालिका 
अध्र्क्ष/ 
प्रशासकीर् 

अलिकृत/वडा 
अध्र्क्ष/वडा 
सदस्र्/वडा 

सजचव, सम्बजधित 
फाँटका कमयचारी 

लन:शलु्क 
४५ ददन  लभत्र 
अलनवार्य गररसक्न ु
पने । 

72.  

उल्िेजखत 
बाहेक अधर् 
स्थानीर् 
आवश्र्कता 
अनसुारका 
लसफाररस/ 
प्रमाजर्तहरु 

 नागररकता प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप र लनवेदन 

 ववर्र्सँग सम्बजधित प्रमार् कागजातहरु 

 चािू आ.व. सम्मको मािपोत र एवककृत 
सम्पजि कर लतरेको रलसद वा कर लनिायरर् 
स्वीकृत भएको कागजात 

 

” 

सोही ददन, 
सजयलमन भए 
बवढमा ३ 
ददनलभत्र 

वडा 
कार्ायिर् 

वडा अध्र्क्ष/वडा 
सदस्र्/वडा 

सजचव, सम्बजधित 
फाँटका कमयचारी 

रु. २००  

73.  
इजाजत पत्र 
नववकरर्/द
ताय 

 लनवेदन पत्र 

 इजाजत पत्रको सक्कि प्रमार्पत्र 

 करचकु्ता प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप 

 लनवेदन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

 गाउँपालिका अध्र्क्ष/प्रमखु 
प्रशासकीर् अलिकृतिे सम्बजधित 
कमयचारीिाई तोक आदेश गने 

 लनवेदन दताय गने 

सोही ददन, 
सजयलमन भए 
बवढमा ३ 
ददनलभत्र 

गाउँ 
कार्यपालिका
को कार्ायि 

ष्रशासकीर् 
अलिकृत/ 
सम्बजधित 

फाँटका कमयचारी 

आलथयक ऐनको 
बमोजजम 

 

 


