
लक्ष्य वास्तववक
१ शाखाको नियनित दैनिक कायय निरन्तर सम्बन्न्ित सबै शाखा
२ वावषयक क्षिता ववकास योजिा आवश्यकतािसुार पररिाजयि दोस्रो हप्तानित्र प्रशासि शाखा, प्रप्रअ, काययपानलका
३ स्थािीय दररेट नििायरण, दर ववश्लषेण (Rate Analysis) सम्बन्िी कायय दोस्रो हप्तानित्र काययपानलका, प्राववनिक शाखा

४
ववषयगत शाखा, वडा, स्वास््य संस्था तथा ववद्यालयको क्षिता ववकासको 
लानग तानलि सञ्चालि

िसान्तनित्र प्रप्रअ, ववषयगत शाखा

५ न्शक्षा योजिा तजुयिा कायय प्रारम्ि दोस्रो हप्तानित्र न्शक्षा योजिा तजुयिा काययदल, न्शक्षा सनिनत

६
वावषयक ववकास योजिा तयारी तथा प्रकाशि गरी सम्बन्न्ित सरोकारवाला 
सबैलाई ववतरण गिे

तेस्रो हप्तानित्र योजिा शाखा, सूचिा प्रववनि शाखा, न्जन्सी शाखा

७ वावषयक खररद योजिा तथा खररद गरुुयोजिा तजुयिा तथा स्वीकृनत तेस्रो हप्तानित्र सम्बन्न्ित सबै शाखा, वडा कायायलय
८ आ.व. २०८०/०८१ अन्न्ति तै्रिानसक स्वतः प्रकाशि िसान्तनित्र न्जम्िेवार अनिकारी, सबै शाखा, वडा कायायलय

९ आ.व. २०८०/०८१ को वावषयक सिीक्षा िसान्तनित्र सम्बन्न्ित सबै शाखा, वडा कायायलय
सम्बन्न्ित शाखा, वडाले 

प्रस्ततु गिे

१
स्वीकृत वावषयक खररद योजिा अिसुार आयोजिा/काययक्रि सञ्चालि 
सम्बन्िी अन्तवक्रय या

पवहलो हप्तानित्र
प्रप्रअ, ववषयगत शाखा, वडा, स्वास््य संस्था तथा 

सरोकारवाला

२
आ.व. २०८१/०८२ िा उपिोक्ता सनिनत द्वारा संचालि गररि े
आयोजिाहरुको कायायन्वयि को लानग उ.स. गठि गिे, प्रचार गिे

दोस्रो हप्तानित्र सम्बन्न्ित वडा कायायलय िार्य त

३ योजिा तथा प्राववनिकहरुलाई खररद सम्बन्िी तानलि दोस्रो हप्तानित्र प्रप्रअ, योजिा शाखा, प्राववनिक शाखा, ववज्ञ

४
प्रथि आवनिक योजिाको सिीक्षा तथा दोस्रो आवनिक योजिाको नििायण 
प्रवक्रया शरुु

दोस्रो हप्तानित्र योजिा शाखा, प्रप्रअ, काययपानलका, सरोकारवाला सबै

५ पूणय सरसर्ाई उन्िूख वडा घोषणाको लानग आवश्यक कायय शरुु दोस्रो हप्तानित्र
WASH इकाई, सम्बन्न्ित वडा, स्वास््य शाखा, 

स्वास््य संस्था, काययपानलका

६ पोषण िैत्री वडा घोषणाको लानग आवश्यक कायय शरुु दोस्रो हप्तानित्र
पोषण सहजकताय, सम्बन्न्ित वडा, स्वास््य शाखा, 

स्वास््य संस्था, काययपानलका

७
ठेक्काद्वारा सञ्चालि गररि ेआयोजिाहरुको लागत अििुाि तयार गरी बोलपत्र 
आह्वाि प्रवक्रया अगानड बढाउिे

दोस्रो हप्तानित्र प्रप्रअ, प्राववनिक शाखा, योजिा शाखा

८
वडास्तरिा योजिा संचालिका लानग गठठत उ.स.का पदानिकारीलाई 
कायायन्वयि, व्यवस्थापि सम्बन्न्ि तानलि संचालि गिे

तेस्रो हप्तानित्र योजिा शाखा, प्राववनिक शाखा, सूचिा प्रववनि शाखा

बारेकोट गाउँपानलका

नलम्सा, जाजरकोट

आ.व. २0८१/8२ को वावषयक कायययोजिा

२०८१ श्रावण

गाउँ काययपानलकाको कायायलय

कणायली प्रदेश, िपेाल

काययपानलकाबाट स्वीकृत निनतः २०८१/०४/१५

नस.िं. िवहिा
वक्रयाकलाप 

िं.
वक्रयाकलापहरु

तोवकएको सिय/अवनि
न्जम्िेवारी

िाद्र2

कैवर्यत

१



९ उ.स. बाट सञ्चालि हिु ेआयोजिाहरुको लागत अििुाि तयारी तथा स्वीकृनत तेस्रो हप्तानित्र प्रप्रअ, प्राववनिक शाखा, वडा कायायलय

१० अन्य नियनित कायय निरन्तर सम्बन्न्ित सबै शाखा

िाद्र2



१
एकीकृत घमु्ती न्शववर सञ्चालि (उ.स. योजिा सम्झौता, बैंक खाता 
सञ्चालि, व्यवसाय दताय तथा िववकरण, टोल ववकास संस्था दताय, औषनि 
ववतरण लगायतका कायय)

पवहलो हप्तानित्र सम्बन्न्ित सबै शाखा, वडा कायायलय वडागत रुपिा

२
न्जल्ला न्स्थत कायायलयहरु सँगको सिन्वय तथा सहकाययिा जिप्रनतनिनि 
तथा कियचारी क्षिता ववकास तथा अन्तवक्रय या काययक्रि

दोस्रो हप्तानित्र
सम्बन्न्ित कायायलयका प्रनतनिनि लगायत सम्पूणय 

सरोकारवाला
३ आ.व. २०८०/०८१ को दावयत्व िकु्तािी सम्पन्न िसान्तनित्र आ.प्र. शाखा, प्रप्रअ

४
आ.व. २०८१/०८२ िा संचालि हिु ेआयोजिा/काययक्रि संझौताको कायय 
गिे

निरन्तर सम्बन्न्ित सबै शाखा

५
ठेक्का द्वारा संचालि गररि ेआयोजिाको बोलपत्र आह्वाि तथा योजिा संझौता 
निरन्तर

निरन्तर योजिा शाखा, प्राववनिक शाखा

६ LISA/FRA/GESI सम्बन्िी कायय प्रारम्ि दोस्रो हप्तानित्र सम्बन्न्ित र्ोकल पसयि

७ हालसम्िको बेरुजकुो लगत तयार तथा र्र्छ्यौटको लानग आवश्यक तयारी िसान्तनित्र
काययपानलका, लेखा सनिनत, आलेप शाखा, सम्बन्न्ित 

सबै शाखा

८ न्शक्षा योजिा तजुयिा सम्बन्िी कायय सम्पन्न गरी पाररत िसान्तनित्र
न्शक्षा योजिा तजुयिा काययदल, न्शक्षा सनिनत, 

काययपानलका
९ नियनित प्रशासनिक कायय निरन्तर सम्बन्न्ित सबै शाखा

१
उ.स.को तानलि सम्पन्न ििएका वडािा तानलि संचालि गिे, योजिा 
संझौताको कायय निरन्तर राख्ने, सम्पन्न योजिाको िाग अिसुार रकि 
निकासा पठाउिे

निरन्तर योजिा शाखा, प्राववनिक शाखा, वडा कायायलय

२ प्रथि तै्रिानसक स्वतः प्रकाशि दोस्रो हप्तानित्र न्जम्िेवार अनिकारी, सबै शाखा, वडा कायायलय
३ वितीय आवनिक योजिाको िस्यौदा स्वीकृनत िसान्तनित्र काययपानलका, योजिा शाखा, सरोकारवाला सबै

४
सञ्चानलत आयोजिा/काययक्रिको गाउँपानलका तथा वडा स्तरबाट निरन्तर 
अिगुिि

निरन्तर गा.पा. तथा वडास्तरीय अिगुिि सनिनत

५ LISA/FRA/GESI सम्बन्िी कायय निरन्तरता निरन्तर सम्बन्न्ित र्ोकल पसयि
६ नियनित प्रशासनिक कायय निरन्तर सम्बन्न्ित सबै शाखा
७ प्रथि चौिानसक सावयजनिक सिुवुाई गिे िसान्तनित्र सरोकारवाला सबै

१ प्रथि चौिानसक सिीक्षा गिे दोस्रो हप्तानित्र सम्बन्न्ित सबै शाखा, वडा कायायलय
सम्बन्न्ित शाखा, वडाले 

प्रस्ततु गिे

२
योजिा संचालि, कायायन्वयि, संझौता र अिगुिि सम्बन्न्ित काययलाई 
निरन्तरता ठदिे

निरन्तर योजिा शाखा, प्राववनिक शाखा, वडा कायायलय

३
सञ्चानलत आयोजिा/काययक्रिको गाउँपानलका तथा वडा स्तरबाट निरन्तर 
अिगुिि

निरन्तर गा.पा. तथा वडास्तरीय अिगुिि सनिनत

४
हालसम्िको बेरुज ुर्र्छ्यौटको लानग कागजात, प्रिाण संकलि, स्पविकरण 
पेश तथा निणयय

िसान्तनित्र
काययपानलका, लेखा सनिनत, आनथयक प्रशासि शाखा, 

आलेप शाखा, सम्बन्न्ित सबै शाखा
५ टोल ववकास संस्था दताय तथा दताय िएका संस्थालाई वक्रयान्शल गराउिे िसान्तनित्र वडा कायायलय, गाउँकाययपानलका
६ LISA/FRA/GESI सम्बन्िी कायय निरन्तरता निरन्तर सम्बन्न्ित र्ोकल पसयि
७ नियनित प्रशासनिक कायय निरन्तर सम्बन्न्ित सबै शाखा

८
रु. २ लाख सम्िका सािा आयोजिा नििायण कायय सकाई रकि निकासा 
पठाउि ेकाययलाई अनिवायय गिे

िसान्तनित्र
योजिा शाखा, आ.प्र. शाखा, प्राववनिक शाखा, वडा 

कायायलय

कानतयक4

िंनसर5
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१
योजिा संचालि, कायायन्वयि, संझौता र अिगुिि सम्बन्न्ित काययलाई 
निरन्तरता ठदिे

निरन्तर
योजिा शाखा, प्राववनिक शाखा, वडा कायायलय, 

अिगुिि सनिनत
२ जिप्रनतनिनिहरुलाई क्षिता ववकास तानलि पौष २० गते नित्र काययपानलका सदस्यहरु, सिाको सन्चवालय, ववज्ञ
३ वहउँदे गाउँसिा तयारी, आह्वाि तथा सञ्चालि पौष २५ नित्र सिाको सन्चवालय, काययपानलका
४ बेरुज ुर्र्छ्यौटको लानग सिािा पेश तथा निणयय पौष २५ नित्र आलेप शाखा, प्रप्रअ, सिाको सन्चवालय, काययपानलका
५ LISA/FRA/GESI सम्बन्िी कायय सम्पन्न िसान्तनित्र सम्बन्न्ित र्ोकल पसयि, प्रप्रअ, काययपानलका

६
रु. ३ लाख सम्िका सािा आयोजिा नििायण कायय सकाई रकि निकासा 
पठाउि ेकाययलाई अनिवायय गिे

िसान्तनित्र
योजिा शाखा, आ.प्र. शाखा, प्राववनिक शाखा, वडा 

कायायलय
७ राजस्व प्रके्षपण सम्बन्िी कायय दोस्रो हप्तानित्र राजस्व परािशय सनिनत, काययपानलका

८ आगािी आ.व. को आय व्ययको प्रके्षपण अथय िन्त्रालयिा पेश पौष २७ नित्र
राजस्व परािशय सनिनत, स्रोत अििुाि तथा बजेट नसिा 

नििायरण सनिनत, काययपानलका
९ नियनित प्रशासनिक कायय निरन्तर सम्बन्न्ित सबै शाखा

१०
सम्पन्न योजिा तथा काययक्रिहरुको रकि निकासा पठाउि ेकाययलाई 
नियनित गिे

निरन्तर
योजिा शाखा, आ.प्र. शाखा, प्राववनिक शाखा, वडा 

कायायलय

१
योजिा संचालि, कायायन्वयि, संझौता र अिगुिि सम्बन्न्ित काययलाई 
निरन्तरता ठदिे

निरन्तर
योजिा शाखा, प्राववनिक शाखा, वडा कायायलय, 

अिगुिि सनिनत
२ LISA/FRA/GESI सम्बन्िी िनतजा सावयजनिकीकरण पवहलो हप्तानित्र सम्बन्न्ित र्ोकल पसयि, प्रप्रअ, काययपानलका
३ दोस्रो तै्रिानसक स्वतः प्रकाशि दोस्रो हप्तानित्र न्जम्िेवार अनिकारी, सबै शाखा, वडा कायायलय
४ कियचारीको क्षिता ववकास तानलि दोस्रो हप्तानित्र प्रप्रअ, ववषयगत शाखा, ववज्ञ
५ नियनित प्रशासनिक कायय निरन्तर सम्बन्न्ित सबै शाखा
६ संघीय सिपूरक र ववशषे अिदुाि प्रस्ताव पेश दोस्रो हप्तानित्र काययपानलका, प्रप्रअ, सूचिा प्रववनि शाखा

७
रु. ५ लाख सम्िका सािा आयोजिा नििायण कायय सकाई रकि निकासा 
पठाउि ेकाययलाई अनिवायय गिे

िसान्तनित्र
योजिा शाखा, आ.प्र. शाखा, प्राववनिक शाखा, वडा 

कायायलय

१
योजिा संचालि, कायायन्वयि, संझौता र अिगुिि सम्बन्न्ित काययलाई 
निरन्तरता ठदिे

निरन्तर
योजिा शाखा, प्राववनिक शाखा, वडा कायायलय, 

अिगुिि सनिनत
२ दोस्रो चौिानसक सावयजनिक सिुवुाई गिे िसान्तनित्र सरोकारवाला सबै

३ तोवकएको पूणय सरसर्ाई उन्िूख वडा घोषणा िसान्तनित्र
 काययपानलका, स्वास््य शाखा, स्वास््य संस्था, WASH 

इकाई, सम्बन्न्ित वडा

४ पोषण िैत्री वडा घोषणा काययक्रि िसान्तनित्र
काययपानलका, स्वास््य शाखा, स्वास््य संस्था, सम्वन्न्ित 

वडा कायायलय

५ अध्यक्ष कप रनिङ्ग न्शल्ड िनलबल प्रनतयोनगता
राष्ट्रपनत रनिङ्ग न्शल्ड 

प्रनतयोनगतासँगै
न्शक्षा शाखा, ववद्यालय, काययपानलका

६ नियनित प्रशासनिक कायय निरन्तर सम्बन्न्ित सबै शाखा

७
रु. ७ लाख सम्िका सािा आयोजिा नििायण कायय सकाई रकि निकासा 
पठाउि ेकाययलाई अनिवायय गिे

िसान्तनित्र
योजिा शाखा, आ.प्र. शाखा, प्राववनिक शाखा, वडा 

कायायलय

१ दोस्रो चौिानसक सिीक्षा बैठक गिे दोस्रो हप्तानित्र सम्बन्न्ित सबै शाखा, वडा कायायलय
सम्बन्न्ित शाखा, वडाले 

प्रस्ततु गिे

२
योजिा कायायन्वयि, संचालि, व्यवस्थापि, अिगुिि र सम्पन्न योजिाको 
िकु्तािी सम्बन्न्ि काययलाई निरन्तरता ठदिे

निरन्तर
योजिा शाखा, प्राववनिक शाखा, वडा कायायलय, 

अिगुिि सनिनत
३ प्रदेश सिपूरक र ववशषे अिदुाि प्रस्ताव पेश दोस्रो हप्तानित्र काययपानलका, प्रप्रअ, सूचिा प्रववनि शाखा
४ दोस्रो आवनिक योजिाको नििायण तथा स्वीकृनत पवहलो हप्तानित्र काययपानलका, सम्वन्न्ित शाखाहरु
५ नियनित प्रशासनिक कायय निरन्तर सम्बन्न्ित सबै शाखा

िाघ

र्ाल्गिु

चैत्र
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१
योजिा कायायन्वयि, संचालि, व्यवस्थापि, अिगुिि र सम्पन्न योजिाको 
िकु्तािी सम्बन्न्ि काययलाई निरन्तरता ठदिे

निरन्तर
योजिा शाखा, प्राववनिक शाखा, वडा कायायलय, 

अिगुिि सनिनत

२
नत्रवषीय प्रके्षपण सवहतको आय प्रके्षपण, स्रोत अििुाि तथा बजेट नसिा 
नििायरण सम्बन्िी कायय सम्पन्न

पवहलो हप्तानित्र
राजस्व परािशय सनिनत, स्रोत अििुाि तथा बजेट नसिा 

नििायरण सनिनत
३ ववषयगत शाखा तथा वडा सनिनतलाई बजेट नसिा प्रदाि दोस्रो हप्तानित्र प्रप्रअ, स्रोत अििुाि तथा बजेट नसिा नििायरण सनिनत
४ तेस्रो तै्रिानसक स्वतः प्रकाशि गिे दोस्रो हप्तानित्र न्जम्िेवार अनिकारी, सबै शाखा, वडा कायायलय
५ नियनित प्रशासनिक कायय निरन्तर सम्बन्न्ित सबै शाखा

६
रु. १५ लाख सम्िका योजिा सम्पन्न गरी रकि निकासा पठाउि ेव्यवस्था 
गिे

िसान्तनित्र
योजिा शाखा, आ.प्र. शाखा, प्राववनिक शाखा, वडा 

कायायलय

१
योजिा कायायन्वयि, संचालि, व्यवस्थापि, अिगुिि र सम्पन्न योजिाको 
िकु्तािी सम्बन्न्ि काययलाई निरन्तरता ठदिे

निरन्तर
योजिा शाखा, प्राववनिक शाखा, वडा कायायलय, 

अिगुिि सनिनत
२ टोल/वस्ती तहिा आयोजिा/काययक्रि छिौट कायय दोस्रो हप्तानित्र वडा सनिनत
३ िीनत तथा काययक्रि तयार गरी अध्यक्ष सिक्ष पेश जेठ १५ नित्र बजेट तथा काययक्रि तजुयिा सनिनत

४
वडा तह र ववषयगत सनिनतिा आयोजिा/काययक्रि प्राथनिकीकरण, छिौट 
र बजेट तथा काययक्रि सनिनत सिक्ष पेश

जेठ २० नित्र
वडा सनिनत, ववषयगत सनिनत, बजेट तथा काययक्रि 

तजुयिा सनिनत

५
गाउँपानलका अन्तगयत सम्झौता गररएका सबै प्रकारका काययक्रि, योजिा 
तथा नििायण कायय सम्पन्न गरी सक्ि ेर सम्पन्न योजिाको रकि निकासाको 
लानग अिगुिि काययलाई नतव्रता ठदई निकासा प्रवक्रया अगानड बढाउिे

तेस्रो हप्तानित्र योजिा शाखा, प्राववनिक शाखा, वडा कायायलय

६
ववषय के्षत्रगत िध्यिकानलि खचय संरचिा अध्यावनिक तथा काययपानलकािा 
पेश

जेठ २५ नित्र MTEF काययदल, ववषयगत सनिनत

७
वविीयोजि वविेयक र बजेट तथा काययक्रिको प्रस्ताव तयार तथा 
काययपानलकािा पेश

जेठ २५ नित्र बजेट तथा काययक्रि तजुयिा सनिनत, काययपानलका

१
सम्पन्न आयोजिाको कायायन्वयि अवस्थािा ठदगोपिा र ल.ई. अिसुारको 
नििायणको अवस्थाको अिगुिि गिे, कायायलयको नियनित कायय गिे

निरन्तर गा.पा. तथा वडास्तरीय अिगुिि सनिनत

२ गाउँ सिा तयारी, आह्वाि तथा सञ्चालि आषाढ १० नित्र सिाको सन्चवालय, काययपानलका

३
कायायलय तथा शाखािा अषाढ िवहिा सम्ि रहि ेअनिवायय दावयत्वको 
काययक्र िकु्तािी सम्बन्िी कायय सम्पन्न

आषाढ १० नित्र सम्बन्न्ित शाखा, आ.प्र. शाखा, प्रप्रअ

४ सम्पूणय आयोजिा/काययक्रिको िकु्तािी सम्बन्िी कायय सम्पन्न आषाढ १५ नित्र सम्बन्न्ित शाखा, आ.प्र. शाखा, प्रप्रअ
५ तेस्रो चौिानसक सावयजनिक सिुवुाई गिे आषाढ २० नित्र सरोकारवाला सबै

६
िीनत तथा काययक्रि, आनथयक वविेयक, वविीयोजि वविेयक, ववनिन्न 
प्रनतवेदि, िध्यिकानलि खचय संरचिा, बजेट तथा काययक्रि पाररत तथा 
अििुोदि

आषाढ १८ नित्र सिाको सन्चवालय, काययपानलका

७ वहसाब निलाि तथा अन्न्ति चौिानसक सिीक्षा िसान्तनित्र प्रप्रअ, आ.प्र. शाखा, सम्वन्न्ित सबै शाखाहरु

आषाढ12

िानथ उल्लेन्खत वक्रयाकलापहरु तोवकएको सियाविी नित्र सम्पन्न गिुय सम्बन्न्ित सबैको न्जम्िेवारी हिु ेछ।

कायायलय सञ्चालि हिु ेहरेक ठदि ववहाि ९:55 बजे गाउँपानलको प्राङ्गणनित्र तोकीएको पोषाकिा सबै कियचारीहरु अनिवायय रावष्ट्रय गाि सािेलीिा उपन्स्थत हिुपुिे छ। (जािकारी गराइएको ववशषे पररन्स्थनत 
बाहेक)

बारेकोट गाउँपानलकाको कियचारीहरुको िानसक बैठक हरेक िवहिाको २५ गते बस्ि े(सावयजनिक ववदा परेको खण्डिा सूचिा गररिछे) छ।

२०८२ बैशाख

जेठ
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